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ct.  1
Zhkladni ustanoveni

Tato Smdrnice stanovuje postup pii nevfd6ledn6m zveiejhovAni bakaldiskfch, diplomovlch,
rigor6znlch a disertadnich praci (d6le jen ,,z6v6redniich prac["), u ktenich na UJEP probdhla
obhajoba, vdetn6 posudk0 oponent0 a vedouciho pr6ce, zAznamu o pr0b6hu obhajoby a vfsledku
obhajoby, a postup pii zpilstupiovdni obhdjenlich zdv6rednlch praci kjinfm Udelrlm neZ
nevld6ledn6m u zveiejriov6n [.

Nevfd6ledne zveiejfiovAni zavlrelnlich praci, u ktenich prob6hla obhajoba, probihi na zdkladd
a) uloZeni elektronickC verze zAv5rednfch praci nebo, pokud jsou zdvdredn6 prdce umdlecklimi

dily, elektronick6 verze jejich dokumentace, a elektronick6 verze posudkfi oponent0,
vedouciho prdce, zAznamu o pr&b6hu obhajoby a vfsledku obhajoby v elektronick6 datab6zi
zdv6rednfch praci UJEP (dl. 2 odst. 1),

b) uloZeni ti5t6neho exempldie z6v6rednfch pracl ve v6cn6 databAzi z6v6re0nfch pracl UJEP
(61. 2 odst. 2),

a tovsou ladus$4TbzAkonae . l l l l l 99SSb . ,ovysok l i chSko l6chaozm6n6adop lndn ida l5 i ch
zdkon0 (zdkon o vysoklch SkolSch) ve zn6nl pozd6jSich piedpisfi (d6le jen ,,zdkon") a zvlS5tnimi
pr6vnimi piedpisy' a s piihl6dnutim k nutnosti odd6len6 uloZit dSsti zdv6rednfch praci, nebo jejich
dokumentace, kter6 jsou nepievoditeln6 do podoby nezbytn6 pro uloZeni dle pism. a) nebo b).

Zpilstupriovdni obh6jenfch z6v€re0nfch praci k jinfm Udel&m neZ nevfd€lecnEmu zveiejilovdni
probihd na z6klad6 licendnich smluv (61. 9).

Tato Smdrnice se vztahuje na v5echny studenty studujici na fakultirch UJEP a na v5echny
uchazede piihlii5ene na fakult6ch UJEP ke st6tni rigor6znl zkou5ce a md celouniverzitnf
p0sobnost.

etz
DatabSze ziv6rednfch praci UJEP

Elektronickou databAzi zdv6rednlich praci UJEP (d6le jen ,,elektronickA databAze") se rozumi
databdze vysoko5kolsklich kvalifikadnich praci, kter6 je sou66sti informadniho syst6mu Studijni
agenda (d6le jen ,,lS/STAG").
V6cnd datablze z6v6rednfch pracf UJEP (d6le jen ,,v6cn6 databdze") se sklddd z databAze
zdv6re6niich praci, kter6 jsou uloZeny ve V6deck6 knihovn6 UJEP (d6le jen ,,knihovna") (el. 7), a
zdatabAze z6v6recnich praci, kter6 jsou uloZeny na katedie, popiipad6 jinem pov6ien6m
pracovi5tifakulty UJEP (61. 8).

c l .  g
UloZeni v elektronick6 datab6zi

Pracovi5t6m odpov6dnfm za uklAdAni 0dajtr do elektronick6 dalabAze je katedra, na kter6 byla
zAvEreEnA prdce zad6na, pokud d6kan fakulty (d6le jen ,ddkan") nerozhodne jinak.

Pracovnik pov6ienli ukl6d6nim 0daj& do elektronick6 databAzeje v lS/STAG povinen:
a) pii zadAni zdvdredn6 pr6ce zkopirovat podklad pro evidenci z6v6redn6 pr6ce v IS/STAG

piipraveni autorem z6v6redn6 pr6ce,
b) doplnit 0daje pro evidenci z6v6redn6 pr6ce v IS/STAG v rozsahu urden6m Piilohou d. 1,
c) po provedeni kontroly dle odst. 6, nejpozddji v5ak do 3 pracovnich dn& od odevzd6ni

z6vdredn6 price doplnit datum odevzddnl zdvdre6n6 prdce, Udaje o odevzdand pr6ci
zkontrolovat a podle potieby opravit nebo doplnit v rozsahu urcen6m Piilohou 6. 1,

d) do 30 dnfi po uskutedn6n6 obhajobd
nahr6t ve form6tu pdf posudky oponent0 a v piipad6 bakaliiiske a diplomov6 pr6ce teZ
posudek vedouciho pr6ce,

'Zdkon i. 121/2000 Sb., o prdvu autorsk6m, o prdvech souvisejicich s prAvem autorskym a o
zmdnd ndkte$ch z1kontt, ve zndni pozddjSich piedpis| (autorsky zdkon), Zdkon i. 148/1998 Sb., o
ochrand utajovanych skuteinosti a o zmdnd ndkterlch z6kon0, ve zndni pozddjSich piedpis|, Zakon i.
527/1990 Sb., o vynalezech a zlepSovacich navzich a o zmdnd ndkter!,ch zakonl, ve zndni
pozddjSich piedpisit
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4.

- nahrat ve formatu pdf rozhodnutid6kana o piipadn6m odkladu zveiejn6nf zdvdredn6 pr6ce
d l e o d s t . T a B ,

nahrdt ve form6tu pdf rozhodnuti d6kana o piipadn6m nezveiejn6ni zdvSredn6 pr6ce dle
odst.  9 a 10,

- vyplnit nebo ve form6tu pdf nahrdt zAznam o pr0b6hu a viisledku obhajoby obsahujici
mimo jine informace o sloZeni zku5ebni komise, piitomnosti jejich dlen0 u obhajoby a
rozhodnuti komise o vlisledku obhajoby,

doplnit datum a vlisledek obhajoby a dal5i fdaje v rozsahu urden6m Pillohou d. 1.

Autor z6v6re0ne prdce je v IS/STAG povinen:

a) vyplnit podklad pro evidenci z6v6redn6 pr6ce v rozsahu urden6m Piilohou d. '1,

b) pied odevzdAnim zAv1redn6 pr6ce Udaje poiizen6 dle pism. a) zkontrolovat, podle potieby
opravit a doplnit v rozsahu urden6m Piilohou 6. 1,

c) nahrdnim jednoho nebo vice soubor& ve formdtu pdf uloZit zdvdreOnou pr6ci nebo, je-li
zAv5rednA pr6ce um6leckf m d ilem, jej i dokumentaci v elektronick6 podob6.

Pokud z6vdredn6 prdce, nebo v piipadE um6leck6ho dila jeji dokumentace obsahuje 6dsti, pro
jejichZ elektronickou verzi je form6t pdf nevyhovujici, nebo obsahuje d6sti do elektronick6 podoby
nepievoditeln6, vloZi autor do piislu5neho pdf souboru vkl6dan6ho do IS/STAG informaci o tom,
ve kter6 d6sti vdcne databAzejsou tyto 66sti uloZeny. O vyuZiti piislu5n6 disti v6cn6 databAze
rozhoduje d6kan.

Za provedeni (prav v pdf souborech dle odst. 4 a za jejich nahr6ni do IS/STAG piedepsanlm
zp&sobem a v terminu stanoven6m harmonogramem akademickeho roku pro odevzddni
z6vdredniich praci zod povidd autor.

Pokud autor piedepsanfm zpfrsobem nenahr6l do IS/STAG jeji elektronickou verzi, nebo
v piipad6 um6leck6ho dila elektronickou verzi jeji dokumentace, resp. pdf soubory upraven6 dle
odst. 4, m6 se za to, 2e z6v6rednd prdce nebyla odevzd6na. Za kontrolu ndleZitosti odevzddni
zdv6redn6 prdce zodpovidd pov6ienf pracovnik.

Pokud zAvdrelnA prdce, nebo v piipadd um6leck6ho dila jeji dokumentace, obsahuje fdaje
utajovan6 na z6klad6 zvld5tnich prdvnich piedpis& nebo na zAkladl smluvni 6i jinak zaji5t6ne
spoluprdce s partnerem UJEP a nebo vfsledky, ktere jsou piedm6tem ilzeni o jejich patentov6
ochran6, m&Ze blit jejf zveiejn6ni a2na dobu 3 let odloZeno. O uplatn6ni postupu podle v6ty prvni
rozhodne d6kan na n6vrh vedouciho katedry, na kter6 byla zdv6rednd prdce zadAna.

Rozhodnuti d6kana o odloZeni zveiejn6ni obsahuje spoledn6 s vlrokem o odkladu jeho
od&vodn6ni, informaci o dobd odkladu, mist6, kde bude po dobu odkladu vlitisk z6v6redn6 prdce
nebo jeji dokumentace uloZen (cl. 6 a 8), a informaci o mist6, kde bude po uplynuti doby odkladu
vftisk zdv6redn6 prdce nebo jeji dokumentace zveiejndn @1. 7 a B). Origindl rozhodnuti d6kana
o odkladu se zakl6rd6 do dokumentace studenta nebo osoby piihl65ene ke st6tnf rigor6zni
zkouSce.

9. Pokud je z6vdredn6 pr6ce disertadni praci, kter6 jil byla jiniim zp0sobem zveiejn6na, UJEP ji
znovu nezveiejiuje. Vtakov6m piipadd se odst. 3 pism. c), odst. 4 aZ B a dl. 4 odst. 4 a 5
nepouZiji.

Rozhodnutid6kana o nezveiejn6ni diserta6ni pr6ce obsahuje spole6n6 s vfrokem o nezveiejn6ni
jeho od0vodn6ni a bibliografick6 0daje disertadnl prdce zpracovan6 zp0sobem obvyklfm
v referujicich datab6zich. Origin6l rozhodnuti d6kana o nezveiejn6ni se zaklAdA dokumentace
studenta.

Po vyplndni data odevzddni z6vdredn6 prdce dle odst. 2 plsm. c) jiZ autor nem6 moZnost
opravovat a doplfrovat 0daje o z6vdrednS pr6civ lS/STAG.

er. +
Zveiej fi ov6ni prostied nictvim i nternetovf ch apl i kaci

Metadata z5v6re6n6 prdce jsou po jejim zadAni automaticky zveiejfrovina na portAlu IS/STAG,
kde jsou veiejn6 piistupn5.

Metadata obhiijen6 pr5ce jsou po risp65n6 obhajobe automaticky exportov6na do Knihovniho
systemu UJEP, kde jsou veiejnd piistupn6 v knihovnim katalogu. Tato metadata mohou blt ddle
sdilena i s dal5imi relevantnimi syst6my (napi. s Theses, Citace Pro, Soubornf katalog 0n a1,t.
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? Elektronickd verze obhdjen6 prdce nebo v piipadd um6leck6ho dila elektronickd verze jeji
dokumentace, resp. pdf soubory upraven6 dle 01. 3 odst. 4, pdf soubory s posudky oponent& a
vedouciho prdce, pdf soubor s rozhodnutim d6kana o piipadnem odkladu zveiejn6ni z6v6redn6
prdce nebo o piipadnem nezveiejn6ni disertadni pr6ce a zAznam o pr0b€hu a vfsledku jeji
obhajoby jsou po 0sp65n6 obhajobd automaticky zveiejhoviny na port6lu IS/STAG. Toto
zveiejn6ni je dostupn6 pouze po piihldSeni student0m nebo zam6stnanc0m UJEP s roli
definovanou v IS/STAG a pro fdely akreditadnich iizeni a vn6j5iho hodnoceni UJEP
Akreditadnimu 0iadu, popi. jinyim osob6m.

ElektronickS veze obhdjen6 rigor6zni nebo diserta6ni pr6ce, nebo v piipadd um6leck6ho dila t62
elektronick6 verze jeji dokumentace, resp. pdf soubory upraven6 dle 61. 3 odst. 4, jsou po risp65n6
obhajobd za podminky, 2e u nich netrvd piekiZka zveiejn6ni, exportovdny take do digitdlniho
repozitdie, kde jsou veiejnd piistupne.

Pokud je po Usp65ne obhajob6 rigor6zni nebo diserta6ni pr6ce vedeno jedn6ni o jejim kniZnim
vyddni, mfiZe blit zveiejn6ni v digitdlnim repozitdii dle odst. 4 aZ na dobu 3 let odloZeno. O
uplatn6ni postupu podle v6ty prvni a dob6, kter6 je nezbytn6 pro odloZeni zveiejn6ni, vyrozuml
knihovnu autor.

ct. s
Testovfni v syst6mu na odhalovini plagiitri Theses

Metadata odevzdan6 prdce a piiloZen6 pdf soubory s jejl elektronickou verzi nebo v piipad6
um6leck6ho dila s elektronickou verzi jeji dokumentace jsou po odevzddni prdce automaticky
exportov6ny do syst6mu na odhalov6ni plagiiti Theses. Metadata odevzdanyich praci jsou
v tomto syst6mu veiejn6 piistupn6.

Vfsledek kontroly v syst6mu Theses je na portdlu IS/STAG piistupnf autorovi a zam6stnanc&m
UJEP s roli definovanou v IS/STAG.

Pied vypracov6nim posudku je vedouci pr6ce povinen se sezn6mit s vfsledky kontroly v syst6mu
Theses, posoudit piipadnou podobnost s jinfmi dokumenty a sv6 hodnocenI uzaviit nastavenim
parametru ,,posouzen - nenl plagi6t"/,,posouzen - je plagi6t" v lS/STAG. Jde-li o disertadni pr6ci,
u kter6 d6kan rozhodl o jejim nezveiejn6ni, parametr se nenastavuje.

Pokud je visledek kontroly vedoucim pr6ce uzavien hodnocenim ,,posouzen - je plagidt", zahAli
d6kan, nebo rektor se studentem disciplin6rni iizen[. Obhajoba takov6 pr6ce se nepiipouSti.

Za kontrolu pr6ce s vlisledky ze systdmu Theses dle odst. 3 a 4 a za piipadn€ pod6ni pisemn6ho
podndtu kzah?4eni disciplinSrniho iizeni zodpovidS vedouci katedry. Kontrola pr6ce s vfsledky
ze syst6mu Theses musi bft uzaviena pied piislu5nfm terminem obhajob zdvdrednich praci.

V piipad6 rigor6zni a disertadni prdce piebir6 povinnosti vedouciho pr6ce uveden6 v odst. 3 a 4
vedoucikatedry.

Nastaveni parametru ,,posouzen - neni plagi6t'/ ,,posouzen - je plagi6t" v IS/STAG m&Ze
z rozhodnutl vedouclho katedry prov6d6t ijinf pracovnik katedry, vZdy tak ale m0Ze udinit pouze
na zdkladd pfsemn6ho vyj6dienivedouciho prdce o vlsledku kontroly dle odst. 3, nebo v piipad6
rigorozni a disertadni pr6ce na z6kladS pisemn6ho vyjddieni vedouciho katedry o vfsledku
kontroly dle odst. 6.

ct. e
UloZeni pii odkladu zveiejn6ni obh6jen6 price

D6kan, kteni rozhodl o odkladu zveiejndni z5v6redn6 pr5ce, nebo v piipad6 um6leck6ho dila jeji
dokumentace, piidemZ tato zdvdrednd pr6ce byla [sp65n6 obhijena, piedd do 30 dnfr po
uskutecn6n6 obhajob6 jeden vftisk zAv6re6n6 pr6ce, nebo v piipad6 um6leck6ho dila jeden
vftisk jeji dokumentace, prorektorce pro studium, kter6 zajisti jeho bezodkladne zasl6ni na
MSMT.

Druhli vftisk takov6 pr6ce, nebo druhli vlitisk takov6 dokumentace je ve lh0t6 30 dn0 od
uskutedn6n6 obhajoby pied6n do knihovny, kde je po dobu trv6ni odkladu zveiejndni uloZen.
Spoledn6 s nim je do knihovny pied6na i kopie rozhodnuti d6kana o odkladu zveiejn6ni.

Za piedAni knihovn6 dle odst. 2 zodpovidd povdienli pracovnik.
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Zveiejfi ovini v knihovn6

Ti5trbn6 exemp16ie obhdjenfch zdv6rednfch pracl, nebo v piipad6 um6lecklich d6l ti5t6n5
exempl6ie jejich dokumentacl, u kterlich netrvA piekiZka pro jejich zveiejn6ni, jsou zpiistupn6ny
v knihovn6.

Knihovna p&jduje ti5tene exempldie dle odst. 1 na mist6 sam6m, a to vlihradnd pro Ucely vyizkumu
nebo soukrom6ho studia.

Knihovna umoZni kaZd6mu, kdo o to projevi zAjem, poiidit si na sv6 n6klady ze zveiejndn6
zdv6redn6 pr6ce v17pisy, opisy nebo rozmnoZeniny.

cr.  g
Zveiejiov6ni na katedie nebo jin6m pov6ien6m pracoviSti

Pracovi5t6m odpov6dnfm za zveiqfiovAni zAvdredn6 pr6ce, kter6 nebyla Usp65n6 obhSjena,
vdetn6 zveiejnov6nijejl elektronick6 verze nebo v piipadd um6leck6ho dila elektronicke verze jeji
dokumentace, pdf souborO s posudky oponent& a vedouciho pr6ce a zAznamu o pritb6hu a
vfsledku jeji obhajoby, je katedra, na kter6 byla zAvlrecnd prdce zadd,na, pokud d6kan
nerozhodne jinak.

Zpiistupn6ni z lS/STAG zajiSt'uje povdienf pracovnik.

Na zveiejiov6nldle odst. 1 se vztahuje piim6ien6 dl. 7 odst. 2 a 3.

c l .  g
Zpiistupfiovini na z6klad6 licendnich smluv

Chce-li fakulta UJEP uZit obh6jenou zdv6rednou pr6ci kjinlim 0del&m neZ nevfddle6nemu
zveiejiov6ni dle t6to Smdrnice, musi s autorem z6v6redn6 prAce uzaviit pisemnou licendni
smlouvu dle zdkona e. 12112000 Sb., o prdvu autorsk6m, o pr6vech souvisejicich s prdvem
autorsklim a o zmdn6 ndktenich z6kont, ve zn6ni pozd6j5lch piedpis0 (autorskyi z6kon).

Licendni smlouva mezi UJEP, zastoupenou piislu5nlm d6kanem jako nabyvatelem licence a
autorem zdv6redn6 pr6ce, se uzavir6 po risp65n6 obhajob6 piislu5ne prdce.

Licendni smlouvu vyhotovuje piisluind katedra trojmo, kdy jeden stejnopis podepsan6 licendni
smlouvy zitst:ivd autorovi, jeden stejnopis z[rst6v6 na piisluSn6 katedie a jeden stejnopis je
piiloZen k obh6jen6 prdci, kterou katedra odevzdAvA do knihovny.

4. Pracovi5t6 evidujici l icendni smlouvy maji povinnost je uchov6vat v souladu se Spisovlm a
skartadnim iSdem UJEP.

5. Formuldi licendni smlouvy je uveden ve sm6rnici rektora ,,Pravidla uzavirAni smluv na UJEP".

ct.  to
Spoledni ustanoveni

1. Za sprdvu elektronick6 databAze, port6lu IS/STAG, zobrazeni dat na portSlu IS/STAG, export
zAznaml do syst6mu Theses, Knihovniho syst6mu UJEP a za dostupnost metodick6ho ndvodu
k uloZeni 0daj0 v Databizi dle dl. 3 vdetn6 nivodu na pievod do formitu pdf na webu UJEP
zod povid6 Centrum informatiky.

2. Centrum informatiky te2 zlisti autorovi metodickou pomoc v piipad6 probl6mfr s pievodem
z6v6redn6 pr6ce nebo jeji dokumentace do form6tu pdf.

3. Do digit6lniho repozitdie se exportuji rigor6zni a disertadni pr6ce obh6jen6 po 1. 1.2008.

4. Za export dat do digit6lniho repozit6ie zodpovld5 knihovna.
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ct .  11
ZAvEreEnl ustanoveni

1. Tato Smdrnice ruii Sm6rnici rektora e . 412014 ze dne 1. 6. 2014.

2. Sm6rnici projednalo kolegium rektora dne 4. 10.2016.

3. Smdrnice nabfvd platnostia Udinnosti6. 10. 2016.



Piiloha 6. 1 ke Smdrnici rektora i. I /2016

0aaie vyptfiovant v (S/STAG autorem zdvEredn6 prdce - rtdaje vyplfiovan6 pies
webov6 rozhrani

Podklady pro evidenci zdvdrein6 prdce vyplhovan6 dle il. 3 odsf. 3 pism. a)
Pracovni nlzev tdmatu v de5tind - v pilpadd pr6ce psan6 v cizim jazyce pracovni nAzev

t6matu v tomto jazyce
Vedoucf pr6ce - v pilpadd diserta6ni pr6ce Skolitel, u rigor6zni prSce se nevyplnuje
Zitsady pro vypracov6ni pr6ce
Seznam doporuden6 literatury

1daje doptfiovanl pied odevzddnim zdvdredn1 prdce dle 61. 3 odsf. 3 pism. b)
N6zev pr6ce v 6e5tin6 - v pilpadd zdv6redn6 pr6ce psan6 v cizim jazyce, nAzev v tomto

jazyce
Ndzev pr6ce v anglidtin6
Anotace v 6e5tin6 - v piipad6 z6v6redn6 pr6ce psan6 v cizim jazyce, anotace v tomto lazyce
Anotace v angli6tin6
Klidov6 slova v de5tin6
Klidov6 slova v anglidtinE
Pi i lohy
Rozsah pr6ce

lJdaje doptfiovan1 piiodevzddni zdvErein1 prdce dte 6t. 3 odsf. 3 pism. c)
Elektronick6 verze zdvdredn6 pr6ce (v piipadd um6lecklich ddl elektronick6 verze jeli
dokumentace) - soubory ve formdtu pdf upravene dle dl. 3 odst. 4

lldaje vyplfiovan{ v IS/STAG povhienym pracovnikem - rtdaje vyplfiovan6 pies
aplikaci rSISIAG

1daje doflnovanl pro evidencizdvdreind prdce dte it. 3 odst. 2 pism. b)
Katedra
Datum zadAni
P16novan6 datum odevzd6n i
Zp&sob hodnoceni
Forma zpracov6ni
Jazyk pr6ce
Datum vystaveni
Misto vystaveni

IJdaje doplfiovan6 po odevzdlni z6vdrein6 prdce dte 6t. 3 odst. 2 pism. c)
Datum odevzd6ni
Oponenti pr6ce

1daje doflnovanl po obhajobd zdvdrein1 prdce dte 6t. 3 odst. 2 pism. d)
Posudek vedouciho pr6ce ve form6tu pdf - pouze v piipad6 bakal6isk6 a diplomov6 pr6ce
Posudky oponent0 ve form6tu pdf
ZnAmka vedouciho pr6ce, byla-li ud6lena - pouze v piipad6 bakal6iske a diplomov6 price
ZnAmka oponenta pr6ce, byla-li uddlena - pouze v piipad6 bakaldiske a diplomovO pr6ce
Rozhodnuti d6kana o odkladu zveiejndni ve formdtu pdf - pouze v piipad6, bylo-li vyddno
Rozhodnuti d6kana o nezveiejn6nI ve formdrtu pdf - pouze v piipad6, bylo-li vyddno
Lhitta pro zveiejndni- pouze v piipad6, bylo-li vydSno rozhodnutiddkana o odkladu nebo

o nezveiejn6ni
ZAznam o pnlbr5hu a vlsledku obhajoby
Datum obhajoby
ViTsledek obhajoby

0 a ai e g en erov an 6 syst6m em
Autor prdce
Vedouci katedry
D6kan
Studijni program - u rigorozniho iizeni identifikadni kod
Studijni obor - u rigor6zniho iizeni identifikadnl k6d


