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POKYNY PRO AUTORY A REDAKTORY — TECHNICKY MANUAL

1. Rukopis
Rukopisem se rozumi uplny text ur€eny k publikaci, opatfeny nalezitostmi pro redakéni, predtiskove
a polygrafické zpracovani.
Rukopis, ktery je pfijat do ediéniho planu jako odborna publikace, aspirujici do zafazeni RIV, RUV, musi projit
odbornou redakci (posudkem) dvou recenzentt (z toho 1 externiho).
Po zapracovani recenznich pfipominek kontaktuje autor jesté pfed odevzdanim textu redaktora, a spole¢né
s grafikem/grafickym studiem dohodnou specifikaci publikace a dalSi postup. Je nezbytné, aby autor
s jakymikoli upravami rukopisu vyckal do doby, nez mu redaktor po svém ¢&teni a redigovani predlozi rukopis
k opravé, pfipadné k vyjasnéni problematickych mist. Rukopis musi vzdy vidét i jazykovy korektor, ktery
opravi preklepy, stylistické nejasnosti a chyby v gramatice. Pfipadné autorské dodatecné zasahy Ize vélenit
pouze do redigované verze. Od chvile, kdy autor, redaktor a jazykovy korektor dospéji k finalni verzi, text je
pokladan za autorizovany, je pfipraven k sazbé a jakékoli zasahy do néj bez védomi autora &i redaktora jsou
vylou¢ené. Autor rukopis poté upravi, uzavie a odevzda edi¢nimu oddéleni FUD UJEP jako definitivni —
uréeny pro redakéni zpracovani. Kompletni rukopis je fyzicky odevzdavan elektronicky jako jeden textovy
soubor ve Wordu spolu se slozkou obrazovych pfiloh a ve vytisténé svazané verzi.
Kompletni rukopis odborné publikace uréeny pro redakéni a polygrafické zpracovani musi dodrzovat toto
poradi jednotlivych ¢asti:

a) Technické udaje

= Titul:

Nazev (Titul), pfip. Podtitul: (v Cestiné a anglicting)
Autor (v pfipadé vice autor( hlavni autor na prvnim misté) nebo editor

= Anotace v ¢estiné:

= Anotace v angli¢tiné:

= KliCova slova v ¢eétiné a v angli¢tiné:
=  Format:

= Impressum: (pfip.dedikace, recenzenti, vydavatel, copyright, datace)
* [SBN:

b) Tiraz

= Titul, pFip. Podtitul

= Autor/Autofi/Editor

= Vydavatel

= Edice

=  QOdpovédny redaktor

* Recenzenti

» Fotografie, pfip. archiv obrazové dokumentace
= Pfekladatel

= Jazykova korektura

= Graficka Uprava a sazba

= Tisk

= Vydani

= Pocet stran

= Naklad

= [SBN

= Vydavatel, copyright, kontaktni udaje

Loga vydavatele a poskytovatel(l finan¢ni a jiné podpory



c)

d)
e)

f)

)

Tiraz (vzor)

Lambert Zuidervaart
Umeéni v kontextu socialni transformace: pravda, autonomie, makrostruktury, nabozenstvi

Prelozil: Ludvik Hlavacek

Publikaci vydala Fakulta uméni a designu Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad
Labem ve spolupraci s Nadaci pro sou¢asné uméni Praha.

Rada: Monografie

Autofri text(: Ludvik Hlavacek, Lambert Zuidervaart
Redakce: Romana Vesela

Graficka uprava: Jakub Konupka

Jazykova uprava: Jana Orlova

Recenzenti: Michal Kolecek, Miroslav Petricek
Tisk: H. R. G. spol. sr. 0.

Vydani prvni

Pocet stran: 184

Naklad: 500 ks

ISBN 978-80-7414-979-5

© Fakulta umeéni a designu Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem, 2015
Pasteurova 9, 400 96 Usti nad Labem

Tel.: +420 475 285 187
e-mail: klara.mrkusova@ujep.cz
www.fud.ujep.cz

logo UJEP + logo FUD (nebo logo FUD UJEP) pfipadné loga dalSich spolupracujicich subjekt

Vzdy je nutné zaclenit logo fakulty pfipadné dalSich subjektl, které se na vydani publikace podilely.
Loga jsou k dispozici ke stazeni na webu.

TirdZz ma vySe uvedené zavazné polozky.
Je-li publikace dvojjazy€na, je tfeba uvést i tirdZ dvojjazycné a uvadét prekladatele.

V pfipadé koedice s jinym nakladatelstvim, musi byt uvedena ISBN c¢isla obou nakladatelu
s uvedenim nakladatele v zavorce takto: ]
ISBN 978-80-7414-979-5 (Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem).

Anglicky nazev fakulty uvadéjte jednotné takto: )
Faculty of Art and Design at Jan Evangelista Purkyné University in Usti nad Labem

Pokud se uvadi akademickeé tituly, pak dusledné u vSech osob.

Zkratky docent a profesor se uvadéji v podobé doc. a prof. s malymi pismeny.
http://www.pravidla.cz/tituly/

http://www.zkratky.cz/zkratky/Vysokoskolske-tituly?Filtr=A

Jiné tituly jako akademicky malif apod. se pouZivaji rovnéz s malymi pismeny v podobé ak. mal., nebo
akad. mal., ak. soch., ak. arch.

Obsah (Prvni &islovanou strankou v tisténé knize je Obsah. Formalni stranky tist&né knihy se
nedisluji. Po Obsahu nasleduje Uvod/Pfedmluva. (Obsah muaze byt v knize umistén téZ nakonec pred
tiraz. Misto Pfedmluvy muze byt na konci téz Doslov.)

Predmluva / Doslov

Vlastni text knihy s paginaci. Stranky se Cisluji arabskymi ¢islicemi v zahlavi nebo zapati.
Poznamky pod ¢arou (odkazy na poznamky v textu piste hornim indexem a umistujte je

az po interpunkci)

Seznam literatury

Seznam vyobrazeni


mailto:klara.mrkusova@ujep.cz
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i) Popisky k obrazkam (autor, nazev, rozméry dila, rok vzniku), dokumentacni fota se struénou
popiskou s nazvem akce a rokem konani.)

j) Heslar (rejstfik bez Cisel stran)

k) Jinojazy€éné resumé v angli¢tiné, u cizojazyénych publikaci téz v cestiné

I) Slozka obrazovych priloh

2. Technicky plati zasada: text piSe autor, s autorovym védomim rediguje redaktor/ jazykovy korektor a po
koordinaci s redaktorem graficky upravuje saze¢/grafik.

Pro hladky pribéh praci je nutné, aby text rukopisu neobsahoval zadné nadbyteéné formatovani a snahy

o ,grafickou Upravu“. Zejména ne:

2.1. odsazovani slov nékolikanasobnymi udery mezerniku nebo tabulatory (na to slouzi ve Wordu nastaveni
odstavcové zarazky);

2.2. prolozeni znak(l (metodou znamou z psaciho stroje —tedymezery mezi pismeny);

2.3. vlozené obrazky a symboly (Sipky, listky, ¢ary nad odstavci &i pod nimi apod.), barvy (vyjimkou jsou nize
6. Vlozené texty), stiny, ramecky, podtisk a jiné efekty;

2.4. netextové objekty (obrazky vlozené do textu, plovouci ramecky/boxy s textem apod.);

2.5. automatické revize (jsou-li pouzity), komentare a barevna zvyraznéni.

3. Co text mize/ma obsahovat

3.1. Zakladni formatovani jako: tuéné pismo, kurzivu, verzalky, KAPITALKY, homiindexy (napf. u vydani

v literatufe, ne vSak u poznamek — viz nize 3.3.) — ovdem s podminkou, Ze se uzije wordovského formatovani,
nikoli napft. tla¢itka Shift nebo Caps Lock

3.2. Automatické odrazky

3.3. Poznamky generované automaticky Wordem (at’ uz jsou pod €arou, nebo za textem — pfikazem ,Vlozit
poznamku pod €arou®, nikoli pomoci ruénich hornich indext)

4. Zakladni pozadavky na rukopis

4.1. Text je v elektronickém formatu uloZen jako *.doc verze, nebo v novém formatu Wordu (*.docx), nikoli ve
starSich verzich, ani ve formatu *.rtf &i *.t602/*txt.

4.2. Text je napsan pouze systémovymi fonty Times New Roman nebo Arial (resp. Cambria/Calibri, které

v nové verzi Wordu 2007 nahrazuiji starSi pisma) ve velikosti pisma 12 (u poznamky pod ¢arou velikost 10);
nepouzivaji se zadné jiné fonty (pozor, ani starsi verze Times New Romanu ¢&i Arialu s dodatkem CE!), ani
fonty se symboly, Sipkami a podobné&. Doporuéena vel. fadkovani v textu 1,5 bez mezer; v poznamkach
jednoduché 1 bez mezer.

4.3. Znaky, které nejdou v textovém editoru z uvedenych pisem napsat ¢&i vlozit pfikazem ,Vlozit symbol*, je
tfeba tzv. substituovat — pfifadit jim jedine¢ny Fetézec znakl a pfi odevzdani rukopisu dodat tabulku nahrad,

=«

podle niz saze€ dany fetézec nahradi pfislusnym znakem (napf. ,*a“ [v textu rkp.] = ,a“ [v sazbé]).

5. Obrazky, tabulky, grafy

5.1. Do dokumentu nevkladejte zadné obrazky ani tabulky ¢&i grafy. Na misto, kam pfijdou, vioZi
autor/redaktor jedineCny fetézec znakl a k nému pfipiSe instrukce: napf. ++graf01.jpg++ nebo <<graf01.jpg>>
oznacuje, ze na dané misto pfijde obrazek v elektronické podobé ze souboru s nazvem graf1.jpg; napfr.
++tabulka15.xIs++ nebo <<tabulka15.xls>> oznacuje, Ze na dané misto pfijde excelovska tabulka

v elektronické podobé ze souboru s nazvem tabulka15.xls; napf. ++sken: obr.12++ nebo <<sken: obr.12>>
oznaduje, Ze na uvedené misto je tfeba oskenovat obrazek z dodané pfedlohy oznacené €islem 12 (ta bude
v obalce nebo v priihledné poSetce a nesmazatelné oznacena pfislusnym Cislem).

5.2. Tabulky by mély mit podobu tabulek ve Wordu nebo Excelu, nikoli jen sledu tabulatorem odsazenych
textl. Tabulky by v§ak nemély obsahovat Zadné nadbyte¢né formatovani — jen pismo a jedna tu¢nost ¢ary
(zadné stiny, podtisky a zdvojené &ary): to vSe, bude-li tfeba, dopini opét az saze€. Ke slozitym tabulkam,
které nejdou ve Wordu uspokojivé vytvofit, je nutné pfidat vytistény nebo nakresleny vzor.

5.3. Kvalita obrazk: autor a redaktor by méli alespori orientaéné umét posoudit, zda dodané obrazové
podklady jsou, nebo nejsou pouzitelné k sazbé a tisku.

Vhodné jsou fotografické snimky, kvalitni tiSténé predlohy Ci elektronické obrazky ve vhodném rozliSeni
(orientacné: fotografie 300 dpi, pérovky 1200 dpi), a to bez komprese.

5.4. Grafy a loga musi mit podobu vektord, tedy musi byt dodany ve formatu Al ¢i EPS (s vloZzenymi fonty
nebo tzv. rozkfivkovanymi). Grafy, které budou upravovany, mohou byt dodany i jako grafy generované
Excelem.



6. Titulky

Texty mivaji az nékolikanasobnou hierarchii titulkd. Ty neni tfeba nijak zvlast formatovat. Bud je mozné pouzit
vestavény systém stylt ve Wordu a titulkm pfifadit pFisluSnou Uroven, nebo psat titulky bez jakychkoli
zvyraznéni a do vytisténého paré pak naznadit jednotlivé urovné a opatfit rukopis pfislusnou legendou (napf.
barevné: Cervena = titulek 1. urovné&, zelena = 2. droven atd.).

7. Vlozené texty

se stejné jako v pfedchozim odstavci u titulku.

8. Zkratky

Se zkratkami doporucujeme v zasadé Setfit. Pokud k nim autofi pfistoupi, pak disledné v rozloze celého textu
a v €estiné (s vyjimkou latinskych prvoedic, viz 7.6.).

8.1. V podrobnéjsich odkazech na literaturu je mozné uzit nasledujicich zkratek: ed. (= editor, vydavatel), kol.
(v pfipadé vice nez tfi autor(, editord, pfekladatell u jednoho dila), s. pfipadné str., vyd. (= vydani),

sv., €., ro€., kap., odst., zl. (= zlomek).

8.2. Zkratky n. (,= a nasledujici strana®) a nn. (,= nasledujici strany”) se s vyjimkou odkazl na verSe z bible
(viz nize) pisi vzdy za &islem strany a mezerou a nasleduje za nimi te¢ka; napf.: 120 n.; 356 nn.

8.3. U heslovité usporadanych pfiruéek (slovnikt, encyklopedii) se neodkazuje na stranu, ale na heslo, a to za
pouziti zkratky s. v. (= sub voce, ,pod heslem®). Protoze se jedna o zkratku latinskou, pise se v kurzivé.

8.4. Dalsi Casto uzivané zkratky (viz téz Pravidla ¢eského pravopisu):

Srv. (= srovnej)

pozn. (= poznamka)

pf. Kr. nebo pf. n. I

po Kr. nebon. .

aj.

apod.

atp.

kupf.

napf.

tj.

ad.

8.5. Zkratky citovanych jazyk(, pokud je pfi Fidkém vyskytu nerozepisujeme: lat., fec., €es., ném., angl.,
franc., rus., lit., it., skr. (= sanskrt), indoevr. apod.

8.6. V kritickém aparatu latinskych prvoedic (fada Fontes Latini Bohemorum) se vSak uzivaji mezinarodné
srozumitelné latinské zkratky, napf¥. cf., ed. apod.

9. Upozornéni na nejéastéjsi chyby

9.1. V pfipadé Cislice nula nepiste O (velké o), ale 0 (Cislice nula), podobné | (malé L), ale 1 (Cislice jedna).
9.2. Pfed interpunk&nimi znaménky (napf. te¢ka, ¢arka, vykFi€nik) nepiste mezeru, ale pfed pfedni zavorkou
ano, a to i v pozicich: ...moznost vyloucil (!), ale ostatni....

9.3. Za interpunk&nimi znaménky piste mezeru vzdycky, za zadni zavorkou jen tehdy, nenasleduje-li
interpunk&ni znaménko, napf.: ...moznost vylougil (!) a nedival se....

9.4. Jsou-li tfi te€ky: ...na konci slova, nasleduje za nimi... mezera, jsou-li na za¢atku, mezera se déla ...pfed
nimi.

9.5. Nepouzivejte lomitka // v pozici kulatych zavorek ( ), coz je zvyk z psaciho stroje.

9.6. V pfipadé vypustku v citaci pouzivejte hranaté zavorky s tfemi teCkami uvnitf [...], nikoli zavorky kulaté.
9.7. Fyzikélni jednotky oddélujte mezerou od hodnot a od sebe navzajem, pokud nepouzivate nasobici tecky
(10 kg; 5 cm; 10,5 mm; 5x5 cm).

9.8. RozliSujte procenta a procentni: 1 % = jedno procento, 1% = jednoprocentni.

9.9. P¥i psani apostrofu nepouzivejte  (€arka), ale ’ (apostrof).

9.10. RozliSujte spojovnik - (,kratka pomicka“, napi. bude-li, éesko-némecky) a pomiéku — (,dlouha
pomlicka®, napf. 1960—-1972), pro pomicku v editoru Word uzijte CTRL a znak minus na numerické klavesnici,
nebo --.

9.10.1. Dlouha pomi¢ka s mezerami po obou stranach se piSe v nasledujicich pfipadech:

— pfi spojeni dvou opozit (napf. ¢erny — bily, nahoru — dolu);

— v bibliografii mezi jmény dvou autortl (Vasicek, Z. — Mayer, F. nebo J. Skvorecky — J. Zabrana);

— v bibliografii mezi nazvy dvou mést vydani (Paris — London);

— ve zkratkach typu Vasicek — Mayer.



[Naopak pfi spojeni dvou slov s ekvivalentnim vyznamem piSeme spojovnik (napf. matka-Zivitelka,
naz-zbran).]

9.10.2. Dlouha pomi¢ka bez mezer se piSe v nasledujicich pfipadech:

— pfi oznaceni svazkd, stran, versu, roku, staleti apod. (I-1V, str. 356—-357, 1997-1998, 3.—4. stol.);

9.11. strany i letopocty vypisujeme vzdy celé, napf. s. 325-326 (nikoli 325—6), 1991-1995 (nikoli 1991-5);
stoleti uvadime Cislici, pfislusna léta naopak rozepisujeme, napf. devadesata léta 19. stoleti (nikoli: 90. léta
devatenactého stoleti);

9.12. mezi inicialami piSeme teCku a mezeru (napf. Hegel, G. W. F.).

10. Poznamky, bibliografie, rejstrik, citace

Autor mlze podle charakteru své prace vybrat jeden ze dvou nize uvedenych zplsob( uvadéni pramenu nebo
odkazovani. At je jeho volba jakakoli, dba na jednotnou Upravu Udaju a drzi se jednotné metody v celé své
praci.

Zpusob, jakym se provadi zapis (citace) pouzitych informaénich zdroji upravuje nova citaéni norma
CSN ISO 690 z r. 2011, ktera se zabyva tisténymi informaénimi zdroji a norma CSN ISO 690-2 z r. 2000,
ktera se zabyva elektronickymi informacénimi zdroji.

Je mozno vyuzit webovou aplikaci: https://www.citacepro.com/

Publikace se fadi abecedné podle pfijmeni prvniho z autor(

10.1. Pokud z jednotlivych pramen cituje ve své praci ojedinéle (tj. jednou dvakrat), opatfi citat nebo zminku
o0 néc¢em poznamkou pod ¢arou s pfesnym odkazem na citované nebo zmifiované dilo. Odkaz v textu se
vzdy nachazi za interpunkénimi znaménky.

Priklady:

...davod.?3

...souhlasit."?3

...termin ,jazykova hra“,23ktery je...

...ajinde.)?

...takto:%

...v Bojich o zitiek,? kde...

10.1.1. V poznamce pod €arou uvedeme pfi prvnim vyskytu plny odkaz na dilo (pfesna forma a pfiklady viz
nize), pfi dalSich vyskytech uvadime jen jméno autora, nadzev knihy nebo staté a zkratku: cit. d., za nizZ dame
do zavorky €islo poznamky, v niz je dilo citovano poprvé. Napft.: cit. d. (pozn. €. 12).

10.1.2. V poznamkach, které nasleduji bezprostiedné po sobé a odkazuji ke stejnému dilu, nazev dila

a autora neuvadime, ale pouZijeme odkaz Tamtéz. Napf.: Tamtéz, s. 52.

10.1.3. Je-li nazev dila del§i, muzeme v prvnim odkazu zavést zkratku a dale ji pouzivat. Napf.: Pocatky
krasné prézy novoceské (dale citovano jako Pocatky).

10.1.4. V poznamkach pod €arou piSeme kurzivou nazvy monografii, sbornikl a ¢asopisu.

10.1.5. Pro nazvy stati, pfednasek, kapitol apod. mizeme pouzit ,obycejné pismo v uvozovkach®.

10.1.6. Podtitul ndzvu publikace nebo stati uvadime majuskuli po tedce. Napt. SALDA, F. X., Boje o zitfek.
Meditace a rapsodie.

[OdliSujeme od psani s dvojteckou, jeZ je soucasti titulu, napf. COSENTINO, A., De Anna, M. (ed.), Hrabal:
Immagini di un tenero barbaro.]

10.1.7. Jméno autora uvedeme v poznamkach pod €arou a v rejstfiku velkymi pismeny a v tomto pofadi:
pFijmeni, kfestni jméno oddélené &arkou. Napi. PATOCKA, Jan. V poznamkach pod &arou Ize psat jednotné
namisto kfestniho jména jen inicidlu oddélenou za pfijmenim &arkou.

10.1.8. Jména autorek v bibliografickych udajich nepfechylujeme (v souvislém textu naopak vzdy ano).
10.1.9. Jméno editora (editort) uvedeme v pofadi: iniciala, pfijmeni.

Napf. M. Jankovi¢, Z. PeSat (ed.)

Napf. F. Vodi¢ka (ed.)

Je-li vSak citovanym dilem sbornik sam (a nikoli ¢lanek ve sborniku), pak se jména editorll uvadéji stejné jako
jména autor(, tj. v pofadi: pfijmeni, jméno (nebo iniciala).

Napt. JANKOVIC, M., PESAT, Z. (ed.)

Napt. VODICKA, F. (ed.)

Jsou-li u jedné publikace vice nez tfi editofi, uvede se prvni z nich s naslednou zkratkou ,a kol.”.

10.1.10. Jméno piekladatele uvedeme za nazvem dila ve tvaru: PFel. J. Frankova. Napf. Arendt, H., Puvod
totalitarismu. Pfel. J. Frafikova. Praha:

10.1.11. Pokud vydani nebo pfeklad nasleduje s velkym ¢asovym odstupem od vzniku nebo prvniho
uverejnéni, Ize za titul klast do hranatych zavorek prvotni datum. Napf.

PATOCKA, J., ,Masaryk v boji proti antisemitismu* [1952], in: J. Pato¢ka. Cesi /I, K. Palek, |. Chvatik (ed.).
Praha: OIKOYMENH - Filosofia, 2006, s. 33-112.

10.1.12. Pokud dilo vySlo v Eeském piekladu, odkazuje se k Ceskému textu a cituje se z n&j (nema-li autor



https://www.citacepro.com/

vazny dlvod ¢&init jinak).
10.1.13 Priklady:

Bibliografie

Tvar celého odkazu (v€etné interpunkce):

PRIJMENI, Jméno. Nézev knihy: podnazev. Vedlej$i nazev (mimo titul). Vydani (neni-li prvni). Dalsi tviirce.
Misto vydani: Nakladatel - edice, rok. ISBN.

PRIJMENI, Jméno. Nézev. Piekladatel (Inicala. Pfijmeni). Misto vydani: Nakladatel, rok, stranka. ISBN
PRIJMENI, Jméno. Nazev. In: editor (ed.). Nézev. Misto vydani: Nakladatel - edice, rok, stranka. ISBN.
PRIJMENI, Jméno. Nazev. Nazev éasopisu. Roénik, rok, &islo, pfipadné datum, stranka. ISSN.

PRIJMENI, Jméno. cit. d., stranka.

Tamtéz, stranka.

Tamtéz.

Monografie

EARLE, Richard. The art of cause marketing: how to use advertising to change personal behavior and public
policy. Cover and interior design by Monica BAZIUK. New York: McGraw-Hill, ©2000. ISBN 0-07-138702-1.
BORDWELL, D. Narration in the fiction film. London: Routledge, 1997, s. 260.

FLUSSER, V. Jazyk a skutecnost. Prelozil K. PALEK. Praha: Triada, 2005, s. 123.

SKALICKA, V. Souborné dilo: I. dil (1931-1950), ed. F. Cermak a kol. Praha: Karolinum, 2004, s. 401.
EMRICH, W. Polemik. Frankfurt am Main — Bonn: Athenaum Verlag, 1968, s. 131.

BORDWELL, cit. d., s. 28.

Tamtéz, s. 29.

Tamtéz.

Clanek ve sborniku

BAUER, R. Die Wiedergeburt des Barock und das Ende des Asthetizismus. In: R. Bauer a kol. (ed.) Fin de
Siécle. Zur Literatur und Kunst der Jahrhundertwende. Frankfurt am Main: Klostermann, 1977, s. 206-222.
ISBN ----

LUSTICKY, Martin a Jana KRBOVA. Vazby programovych dokumentd. In: Recenzovany sbornik abstraktt
Z Mezinarodni Batovy konference pro doktorandy a mladé védecké pracovniky 2008. Zlin: Univerzita Tomase
Bati ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky, 2008, s. 431. ISBN 978-80-7318-663-0.

Clanek v éasopise

GALLISTL, Vladan. Prvni guvernér bez podpisu. Tyden. 2010, €. 32, s. 59. ISSN 1210-9940.

Odkaz on-line

MATEJKOVA, K. 13 odborniku diskutuje o budoucnosti éeského designu: &ast prvni [online]. Czechdesign.
12. 3. 2015, [cit. 12. 7. 2015]. Dostupné z: http://www.czechdesign.cz/temata-a-rubriky/13-odborniku-
diskutuje-o-budoucnosti-ceskeho-designu-cast-prvni

Odkaz on-line v angli¢tiné

MATEJKOVA, K. 13 odborniku diskutuje o budoucnosti éeského designu: &ast prvni [online]. Czechdesign.
2015-03-12. [Accessed: 2015-07-12]. Available online: http://www.czechdesign.cz/temata-a-rubriky/13-
odborniku-diskutuje-o-budoucnosti-ceskeho-designu-cast-prvni

10.2. Pokud autor cituje pomoci metody ,autor — rok vydani“, neuvadi bibliograficky udaj v poznamce pod
Carou, ale ve svém textu dava za citaci zkraceny udaj do zavorky v tomto poradi: pfijmeni autora, bez
¢arky za nim rok (pfipadné rok doplnény €iselnym nebo pismennym indexem, ma-li citovany autor v seznamu
literatury vice praci v jednom roce), dvojtecka, €islo strany, konec zavorky.

Napf. ,...a dalsi roviny” (GROSSSMAN 1964b: 187).

Cituje-li podle novéjsiho vydani, uvadi v dataci za lomitkem datum tohoto vydani:

Napf. ,...a dalsi roviny” (GROSSMAN 1964b/1991: 366).

Citovany pramen Ize pak lokalizovat dle seznamu literatury. Poznamky pod &arou v tom pfipadé slouZzi k tomu,
k ¢emu slouzit pdvodné maji, tj. k paralelnimu, doplfiujicimu nebo vysvétlujicimu textu.

Tvar celého odkazu (véetné interpunkce):

GROSSMAN, Jan (1964a): Doslov, in Jifi Weil: Zivot s hvézdou. Praha: Mlada fronta, s. 155-1509.
GROSSMAN, Jan (1964b): Hore€&na bdélost Jifiho Kolafe, in Jifi Kolaf: Nahodny svédek. Praha: Mlada fronta,
s. 185-198.

Vodicka, Felix (1998): Struktura vyvoje [1969], 2., roz8ifené vydani. Praha: Dauphin.

Pfipadné:

GROSSMAN, Jan (1964a): Doslov, in Jifi Weil: Zivot s hvézdou. Praha: Mlada fronta, s. 155-159,

téZ in Grossman 1991, s. 359-363.

GROSSMAN, Jan (1964b): Hore¢na bdélost Jifiho Kolafe, in Jifi Kolaf: Nahodny svédek. Praha: Mlada fronta,
S. 185-198, téZ in Grossman 1991, s. 364-377.

GROSSMAN, Jan (1991): Analyzy, ed. T. Pokorna a J. Holy. Praha: Ceskoslovensky spisovatel, 438 stran.
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Vodicka, Felix (1998): Struktura vyvoje [1969], 2., rozSifené vydani. Praha: Dauphin, 616 stran.

11. Pravidla odkazu k dilim antickych a stfredovékych autori:

U delSich jmen antickych a stfedovékych autor( Ize uvadét jen jedno jméno, pod kterym je autor vSeobecné
znam. V seznamu literatury na konci knihy se pak do zavorky uvede celé jméno autora.

Napf. Vergilius (Publius Vergilius Maro)

Pokud existuje €eska podoba jména antického nebo stfedovékého autora, davame ji pfednost.

Napt. Rehor Veliky, Toméas Akvinsky apod.

Pro nazev dila se pouziva ustalena latinska zkratka. Na konci knihy uvedeme seznam pouzitych zkratek,
kde uvedeme plny nazev dila.

Nazev dila je zvyraznén kurzivou.

Je-li dilo roz€lenéno na knihy, uvedeme €islo knihy fimskou Cislici.

Je-li dilo &lenéno na kapitoly, vzdy uvadime €islo kapitoly (arabskou dislici).

Mezi vSemi Ciselnymi Udaji, které odpovidaji ¢lenéni knihy, se piSe éarka, nepouziva se mezera (mezera je
jen za nazvem dila).

Napf.:

Aristotelés, Met. VII,7,1032a12.

Platon, Tim. 62c—63e.

12. Pravidla biblickych odkazii: pouzivame zkratky podle ¢eského ekumenického pfekladu z r. 2001. Pokud
je soucasti zkratky Cislice, nepiSe se mezi ni a pismennou ¢asti mezera. Cela zkratka je v kurzivé.

Napf. Gn 2,2-15; 2Kr 19,29; 1K 12,12

Pokud chce autor odkazat na vice radku, které nenasleduji pfimo za sebou, piSe se mezi ¢isly Fadku tecka.
Napf. Mt. 27,5.13.15; Pa 2,18.25-32.38.

13. Nelatinkové jazyky

Sazba pasazi v jazyce, jehoz znaky uvedena pisma neobsahuji, nebo sazba matematicka, chemicka aj.
vyZaduji spolupraci s grafickym studiem, a to jesté dfive, nez je rukopis jako definitivni odevzdan (viz bod
1). Jestlize autor pouziva néjaké vlastni pismo (Casté u fectinaru, ktefi maji ,vlastni fonty“ z ranych
devadesatych let — totéz plati i pro hebrejstinare, arabisty, sinology, staroslovénstinare etc., kratce pro
nelatinkové jazyky napojené na softwarovou podporu vSelijakymi nadstavbami Wordu, lingvistickymi moduly
apod.), je tfeba poslat pfedem kus textu na zkoudku, aby se zjistilo, co se v sdzeci aplikaci stane, a podle
toho se rozhodnout o dalSim postupu jesté v redakéni fazi.



