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Cl. 1
Zakladni ustanoveni

Tato Smérnice stanovuje vsouladu s § 47b zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a
0 zmeéné a doplnéni dalSich zakonl (zakon o vysokych Skolach) ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,zakon®) a zvlastnimi pravnimi pFedpisy1 postup pfi nevydéleCném zvefejiiovani
bakalarskych, diplomovych, rigoréznich a disertaénich praci (dale jen ,zavére¢nych praci“), u
kterych na UJEP probéhla obhajoba, véetné zverejiiovani posudkd oponentl a vedouciho prace,
zaznamu o prubéhu obhajoby a vysledku obhajoby, a postup pfi zpfistupfiovani obhajenych
zavérecnych praci k jinym uceldm nez nevydéle¢nému zvefejfiovani.

Nevydéle€né zverfejhiovani zavérecnych praci, u kterych probé&hla obhajoba, probiha

a) na zakladé ulozeni elektronické verze zavéreCnych praci nebo, pokud jsou zavérecné prace
uméleckymi dily, elektronické verze jejich dokumentace, a uloZeni elektronické verze
posudkd oponentu, vedouciho prace, zaznamu o prabéhu obhajoby a vysledku obhajoby
v elektronické databazi zavére¢nych praci UJEP (€l. 2 odst. 1),

b) v pfipadech, kdy je nutné oddélené ulozit ¢asti zavérecnych praci nebo jejich dokumentace,
které jsou do podoby nezbytné pro ulozeni dle pism. a) nepfevoditelné (¢l. 3 odst. 4), a
v pfipadech, kdy plati prekazka jejich zvefejnéni (¢l. 6), na zakladé ulozeni d&asti
zaveéreCnych praci nebo jejich dokumentace ve vécné databazi zavéreCnych praci UJEP
(Cl. 2 odst. 2) a ulozeni elektronické verze posudkl oponentd, vedouciho prace, zaznamu o
pribéhu obhajoby a vysledku obhajoby v elektronické databazi zavérecnych praci UJEP (Cl.
2 odst. 1).

Zpfistupnovani obhajenych zavérecnych praci k jinym ucellm nez nevydéle€nému zvefejiiovani

probiha na zéakladé licenénich smluv (€. 8).

Tato Smérnice se vztahuje na vSechny studenty studujici na fakultach UJEP a na vSechny

uchazeCe pfihladené na fakultdch UJEP ke statni rigorézni zkouSce a ma celouniverzitni

pusobnost.

Cl. 2
Databaze zavére¢nych praci UJEP
Elektronickou databazi zavére¢nych praci UJEP (dale jen ,elektronicka databaze”) se rozumi

databaze vysokoskolskych kvalifikaénich praci, kterd je sou€ésti informacniho systému Studijni
agenda (dale jen ,IS/STAG").

Vécna databaze zavérecnych praci UJEP (dale jen ,vécna databaze®) se sklada z databaze
zavérecnych praci, které jsou ulozeny ve Védecké knihovné UJEP (dale jen ,knihovna®) (Cl. 6
odst. 2 a 3 a ¢l. 7), a z databaze zavéreCnych praci, které jsou ulozeny na povéfeném pracovisti
fakulty UJEP (€l. 3 odst. 4 a ¢l. 6 odst. 4 az 6).

CL3
Ulozeni v elektronické databazi
Za ukladani udaja do elektronické databaze je odpovédné pracovisté, na kterém byla zavérecna
prace zadana, pokud dékan fakulty (dale jen ,dékan®) nerozhodne jinak.
Pracovnik povéfeny ukladanim adaju do elektronické databaze je v IS/ISTAG povinen:

a) pfi zadani zavére¢né prace zkopirovat podklad pro evidenci zavéreCné prace v IS/STAG
pfipraveny autorem zavérecné prace,

b) doplnit udaje pro evidenci zavérecné prace v IS/STAG v rozsahu uréeném Pf¥ilohou &. 1,

Zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpist (autorsky zakon), Zakon ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skute¢nosti a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist, Zakon &. 527/1990 Sb., o vynélezech a zlepSovacich navrzich a o
zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisi



10.

c) po provedeni kontroly dle odst. 6, nejpozdéji vS8ak do 3 pracovnich dnd od odevzdani
zavéreCné prace doplnit datum odevzdani zavéreCné prace, Udaje o odevzdané praci
zkontrolovat a podle potfeby opravit nebo doplnit v rozsahu uréeném Pfilohou €. 1,

d) do 30 dnt po uskutec¢néné obhajobé

— nahrat ve formatu pdf posudky oponentl a v pfipadé bakalarské a diplomové prace téz
posudek vedouciho prace,

— nahrat ve formatu pdf rozhodnuti dékana o pfipadném odkladu zvefejnéni zavérecné
prace dle odst. 7 a 8,

— nahrat ve forméatu pdf rozhodnuti dékana o pfipadném nezvefejnéni zavérecné prace dle
odst. 9a 10,

— vyplnit nebo ve formatu pdf nahrat zaznam o prabéhu a vysledku obhajoby obsahujici
mimo jiné informace o sloZeni zkuSebni komise, pfitomnosti jejich ¢lend u obhajoby a
rozhodnuti komise o vysledku obhajoby,

— doplnit datum a vysledek obhajoby a dalSi udaje v rozsahu ureném Pfilohou €. 1.

Autor zavérecné prace je v IS/ISTAG povinen
a) vyplnit podklad pro evidenci zavére¢né prace v rozsahu povinnych udaju specifikovanych na
portalu IS/STAG,

b) pfed odevzdanim zavérecné prace udaje pofizené dle pism. a) zkontrolovat, podle potfeby je
opravit nebo doplnit v rozsahu povinnych Udaju specifikovanych na portalu IS/STAG,

c) nahranim jednoho nebo vice souborli ve formatu pdf ulozZit zavérecnou praci nebo, je-li
zavéreCna prace uméleckym dilem, jeji dokumentaci v elektronické podobé.

Pokud zavérecna prace, nebo v pfipadé uméleckého dila jeji dokumentace obsahuje &asti, pro
jejichz elektronickou verzi je format pdf nevyhovujici, nebo obsahuje ¢asti do elektronické podoby
neprevoditelné, vliozi autor do pfislusného pdf souboru vkladaného do IS/STAG informaci o tom,
ve které Casti vécné databaze jsou tyto €asti ulozeny. O vyuziti pfisluSné Casti vécné databaze
rozhoduje dékan.

Za provedeni uprav v pdf souborech dle odst. 4 a za jejich nahrani do IS/STAG predepsanym
zpusobem a vterminu stanoveném harmonogramem akademického roku pro odevzdani
zavérecnych praci odpovida autor.

Pokud autor pfedepsanym zplisobem nenahral do IS/STAG jeji elektronickou verzi, nebo
v pfipadé umeéleckého dila elektronickou verzi jeji dokumentace, resp. pdf soubory upravené dle
odst. 4, ma se za to, ze zavéreCna prace nebyla odevzdana. Za kontrolu nalezitosti odevzdani
zavéreCné prace odpovida povéreny pracovnik.

Pokud zavérecna prace, nebo v pfipadé uméleckého dila jeji dokumentace, obsahuje udaje
utajované na zakladé zvlastnich pravnich pfedpist nebo na zakladé smluvni ¢i jinak zajisténé
spoluprace s partnerem UJEP a nebo vysledky, které jsou pfedmétem fizeni o jejich patentové
ochrané, muze byt jeji zvefejnéni az na dobu 3 let odloZeno. O uplatnéni postupu podle véty prvni
rozhodne dékan na navrh vedouciho pracovisté, na kterém byla zavére¢na prace zadana.

Rozhodnuti dé&kana o odloZeni zvefejnéni obsahuje spoleéné s vyrokem o odkladu jeho
oddvodnéni, informaci o dobé odkladu, misté, kde bude po dobu odkladu vytisk zavéreéné prace
nebo jeji dokumentace uloZen, a informaci o misté, kde bude po uplynuti doby odkladu vytisk
zavéreCné prace nebo jeji dokumentace zvefejnén (&l. 6 a 7). Original rozhodnuti dékana
o odkladu se zaklada do dokumentace studenta nebo osoby pfihlasené ke statni rigordzni
zkouSce.

Pokud je zavérecna prace disertacni praci, ktera jiz byla jinym zplsobem zvefejnéna, UJEP ji
znovu nezvefejiiuje. V takovém pfipadé se odst. 3 pism. c), odst. 4 az 8 a €l. 4 odst. 4 a 5
nepouziji.

Rozhodnuti dékana o nezvefejnéni disertacni prace obsahuje spole¢né s vyrokem o nezvefejnéni
jeho odlvodnéni a bibliografické udaje disertacni prace zpracované zplsobem obvyklym
v referujicich databazich. Original rozhodnuti dékana o nezvefejnéni se zaklada dokumentace
studenta.



11. Po vypInéni data odevzdani zavérec¢né prace dle odst. 2 pism. c) jiz autor nema moznost
opravovat a doplfiovat Udaje o zavére¢né praci v IS/STAG.

Cl 4
Zverejiovani prostiednictvim internetovych aplikaci

1. Metadata zavéreCné prace jsou po jejim zadani automaticky zvefejiovana na portalu IS/STAG,
kde jsou verfejné pfistupna.

2. Metadata obhajené prace jsou po UspéSné obhajobé& automaticky exportovana do Knihovniho
systéemu UJEP, kde jsou vefejné pristupna v knihovnim katalogu. Tato metadata mohou byt dale
sdilena i s dal$imi relevantnimi systémy (napf. s Theses, Citace Pro, Souborny katalog CR aj.).

3. Elektronicka verze zavérené prace nebo v pfipadé uméleckého dila elektronicka verze jeji
dokumentace, resp. pdf soubory upravené dle ¢l. 3 odst. 4, pdf soubory s posudky oponentll a
vedouciho prace, pdf soubor s rozhodnutim dékana o pfipadném odkladu zvefejnéni zavérecné
prace nebo o pfipadném nezvefejnéni disertacni prace a zaznam o pribéhu a vysledku jeji
obhajoby jsou 40 dnu po obhajobé, bez ohledu na jeji vysledek a za podminky, Ze neni dana
prekazka zvefejnéni, automaticky zvefejiiovany na portalu IS/STAG, kde jsou vefejné pfistupné.

4. Elektronicka verze obhajené rigorézni nebo disertaéni prace, nebo v pfipadé uméleckého dila téz
elektronicka verze jeji dokumentace, resp. pdf soubory upravené dle €l. 3 odst. 4, jsou po Uspésné
obhajobé za podminky, Ze u nich netrva prekazka zvefejnéni, exportovany také do digitalniho
repozitare, kde jsou vefejné pfistupné.

5. Pokud je po uspésné obhajobé rigorézni nebo disertacni prace vedeno jednani o jejim kniznim
vydani, mlGze byt zvefejnéni v digitalnim repozitafi dle odst. 4 az na dobu 3 let odlozeno. O
uplatnéni postupu podle véty prvni a dobé, ktera je nezbytna pro odlozeni zvefejnéni, vyrozumi
knihovnu autor.

CL5
Testovani v systému na odhalovani plagiata Theses

1. Metadata odevzdané prace a pfilozené pdf soubory s jeji elektronickou verzi nebo v pfipadé
uméleckého dila s elektronickou verzi jeji dokumentace jsou po odevzdani prace automaticky
exportovany do systému na odhalovani plagiatll Theses. Metadata odevzdanych praci jsou
v tomto systému vefejné pfistupna.

2. Vysledek kontroly v systému Theses je na portalu IS/STAG pfistupny autorovi a zaméstnanciim
UJEP s roli definovanou v IS/STAG.

3. Pfed vypracovanim posudku je vedouci prace povinen se seznamit s vysledky kontroly v systému
Theses, posoudit pfipadnou podobnost s jinymi dokumenty a své hodnoceni uzavfit nastavenim
parametru ,posouzen — neni plagiat‘/ ,posouzen — je plagiat‘ v IS/STAG. Jde-li o disertacni praci,
u které dékan rozhodl o jejim nezvefejnéni, parametr se nenastavuje.

4. Pokud je vysledek kontroly vedoucim prace uzavien hodnocenim ,posouzen - je plagiat®, zahaji
dékan, nebo rektor se studentem disciplinarni fizeni. Obhajoba takové prace se nepfipousti.

5. Zakontrolu prace s vysledky ze systému Theses dle odst. 3 a 4 a za pfipadné podani pisemného
podnétu k zahajeni disciplinarniho Fizeni odpovida vedouci pracovisté, na kterém byla zavérecna
prace zadana. Kontrola prace s vysledky ze systému Theses musi byt uzavfena pred pfisludnym
terminem obhajob zavérecnych praci.

6. V pripadé rigordozni a disertaéni prace pfebira povinnosti vedouciho prace uvedené v odst. 3 a 4
vedouci pracovisté, na kterém byla zavére¢na prace zadana.

7. Nastaveni parametru ,posouzen — neni plagiat/ ,posouzen — je plagiat® v IS/STAG muze
z rozhodnuti vedouciho pracovisté provadét i jiny pracovnik pracovisté, vzdy tak ale maGze ucinit
pouze na zakladé pisemného vyjadfeni vedouciho prace o vysledku kontroly dle odst. 3, nebo
v pfipadé rigordzni a disertacni prace na zakladé pisemného vyjadieni vedouciho pracovisté
o vysledku kontroly dle odst. 6.



Cl.6
Ulozeni pii odkladu zverejnéni

Dékan, ktery rozhodl o odkladu zvefejnéni zavéreCné prace, nebo v pfipadé uméleckého dila jeji
dokumentace, pfiCemz tato zavérecna prace byla Uspésné obhajena, pfeda do 30 dnu po
uskute¢néné obhajobé jeden vytisk zavéreCné prace, nebo v pfipadé uméleckého dila jeden
vytisk jeji dokumentace, prorektorce pro studium, ktera zajisti jeho bezodkladné zaslani na
MSMT.

Druhy vytisk takové prace, nebo druhy vytisk takové dokumentace je ve lhaté 30 dnu od Uspésné
obhajoby pfedan do knihovny, kde je po dobu trvani odkladu zvefejnéni uloZzen. Spole¢né s nim
je do knihovny pfedana i kopie rozhodnuti dékana o odkladu zvefejnéni.

Za predani knihovné dle odst. 2 odpovida povéreny pracovnik.

Vytisk zavére€né prace, kterd nebyla uspésSné& obhdjena a u které trva prekazka jejiho zvefejnéni,
nebo v pfipadé uméleckého dila vytisk jeji dokumentace, je ulozen na pracovisti, na kterém byla
prace zadana, pokud dékan nerozhodné jinak.

Po uplynuti pfekazky zvefejnéni je za zvefejhiovani tisténého exemplafe takové prace, nebo
v pfipadé uméleckého dila tisténého exemplafe jeji dokumentace a za zvefejiiovani jejich
elektronické verze, pdf souborl s posudky oponentl a vedouciho prace a zaznamu o priibéhu a
vysledku obhajoby odpovédné pracovisté, kde je prace ulozena.

Pro zvefejnovani podle odst. 5 plati:

a) Pracovisté pUjcuje tiSténé exemplafre na misté samém, a to vyhradné pro ucely vyzkumu
nebo soukromého studia.

b) Pracovisté umozni kazdému, kdo o to projevi zajem, pofidit si na své naklady ze zvefejnéné
zaveéreCné prace, nebo v pfipadé uméleckého dila jeji dokumentace, vypisy, opisy nebo
rozmnozeniny.

c) Zpfistupnéni z IS/ISTAG zajistuje povéfeny pracovnik.

CL7
Zverejnovani v knihovné

Povinnost odevzdat tiStény exemplar zavérecné prace nebo jeji dokumentace mize studentovi
nebo osobé, u které probiha rigorézni fizeni, stanovit svou vnitfni normou dékan.

Tisténé exemplafe obhdjenych zavéreénych praci, nebo v pfipadé uméleckych dél tisténé
exempléafe jejich dokumentace, které byly v souladu s €l. 6 odst. 2 nebo na zakladé rozhodnuti
dékana dle odst. 1 ulozeny v knihovné a u kterych netrva prekazka pro jejich zvefejnéni, pujcuje
knihovna na misté samém, a to vyhradné pro ucely vyzkumu nebo soukromého studia.

Knihovna umozni kazdému, kdo o to projevi zajem, pofidit si na své naklady ze zvefejnéné
zavéreCné prace, nebo v pfipadé uméleckého dila jeji dokumentace, vypisy, opisy nebo
rozmnozeniny.

Cl.8
Zpristupnovani na zakladé licenénich smluv

Chce-li fakulta UJEP uzit obhajenou zavéreénou praci k jinym ucellm nez nevydéleCnému
zvefejnovani dle této Smérnice, musi s autorem zavéreCné prace uzaviit pisemnou licenéni

smlouvu dle zakona &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonU, ve znéni pozdéjsich predpist (autorsky zakon).

Licen¢ni smlouva mezi UJEP, zastoupenou pfisluSnym dékanem jako nabyvatelem licence a
autorem zavérecné prace, se uzavira po Uspésné obhajobé pfislusné prace.

Licenéni smlouvu vyhotovuje pfisluSné pracovisté trojmo, kdy jeden stejnopis podepsané licencni
smlouvy zUstava autorovi, jeden stejnopis zlistava na prisluSném pracovisti a jeden stejnopis je
pfilozen k obhajené praci, kterou pracovisté odevzdava do knihovny.



Pracovisté evidujici licenéni smlouvy maji povinnost je uchovavat v souladu se Spisovym a
skartanim fadem UJEP.

FormulaF licenéni smlouvy je uveden ve smérnici rektora ,Pravidla uzavirani smluv na UJEP*.

CL9
Spolec¢na ustanoveni
Za spravu elektronické databaze, portalu IS/STAG, zobrazeni dat na portalu IS/STAG, export
zaznam( do systému Theses, Knihovniho systému UJEP a za dostupnost metodického navodu

k uloZeni udaju v Databazi dle ¢l. 3 véetné navodu na prevod do formatu pdf na webu UJEP
odpovida Centrum informatiky.

Centrum informatiky téz zajisti autorovi metodickou pomoc v pfipadé problém( s pfevodem
zavére€né prace nebo jeji dokumentace do formatu pdf.

Do digitalniho repozitafe se exportuji rigorézni a disertacni prace obhajené po 1. 1. 2008.
Za export dat do digitalniho repozitafre odpovida knihovna.

Tisténé exemplafe zavéreCnych praci, které byly obhajené do 19. 3. 2020 a u kterych netrva
prekazka zverejnéni, pujéuje knihovna. Ustanoveni ¢l. 7 odst. 2 a 3 se v téchto pfipadech pouzije
obdobné.

Tisténé exemplafe zavérecnych praci, u kterych probéhla obhajoba do 19. 3. 2020, pficemz
nebyly Uspésné obhajeny, a u kterych netrva prfekazka zvefejnéni, pdjéuje pracovisté, na kterém
byla zavére¢na prace zadana, pokud dékan nerozhodl jinak. Ustanoveni €l. 6 odst. 6 se v téchto
pfipadech pouzije obdobné.

Cl. 10
Zavérecna ustanoveni

Tato Smérnice rusi Smérnici rektora ¢. 8/2016 ze dne 6. 10. 2016 a Prikaz rektora ¢. 2/2020 ze
dne 20. 3. 2020.

Smeérnici projednalo kolegium rektora dne 6. 4. 2021.

Smérnice nabyva platnosti a u€innosti dnem 8. 4. 2021.



Priloha ¢. 1 ke Smérnici rektora ¢. 4/2021

Udaje vyplriované v IS/STAG povérenym pracovnikem

Udaje doplriované pro evidenci zavéreéné prace dle ¢l. 3 odst. 2 pism. b)
Datum zadani
Planované datum odevzdani
Typ hodnoceni
Forma zpracovani
Datum vystaveni
Misto vystaveni

Udaje doplriované po odevzdani zavéreéné prace dle &l. 3 odst. 2 pism. c)
Datum odevzdani — pouze v pfipadé, kdy datum odevzdani nebylo systémem automaticky
vyplnéno,
Oponenti prace

Udaje doplriované po obhajobé zévéredné prace dle &l. 3 odst. 2 pism. d)

Posudek vedouciho prace ve formatu pdf - pouze v pfipadé bakalarské a diplomové prace,
pokud posudek jeSté nebyl nahran vedoucim prace

Posudky oponentll ve formatu pdf — pouze v pfipadé, kdy posudky jesté nebyly nahrany
oponenty prace

Znamka vedouciho prace, byla-li udélena - pouze v pfipadé bakalarské a diplomové prace

Znamka oponenta prace, byla-li udélena - pouze v pfipadé bakalarské a diplomové prace

Rozhodnuti dékana o odkladu zvefejnéni ve formatu pdf — pouze v pfipadé, bylo-li vydano

Rozhodnuti dékana o nezvefejnéni ve formatu pdf — pouze v pfipadé, bylo-li vydano

Lhuta pro zvefejnéni — pouze v pfipadé, bylo-li vydano rozhodnuti dékana o odkladu nebo
0 nezvefejnéni

Zaznam o pribéhu a vysledku obhajoby

Datum obhajoby

Vysledek obhajoby



