Smeérnice d ékana ¢. 2/2013 — Provozni fad FUD UJEP

Tento fad se vztahuje na hlavni sidlo Fakulty uméni a designu Univerzity Jana Evangelisty
Purkyné v Usti nad Labem a jeho bezprostfedni okoli v ramci aredlu Kampusu UJEP.

Kolaudace budovy probé&hla dne: 25. 11. 2008 ¢. j.. MM/SO/S/65742/2008/Pro
Majitel zafizeni: Univerzita J. E. Purkyné (dale jen “UJEP*)

Adresa: Pasteurova v3544/1, 400 96 Usti nad Labem
Provozovatel zafizeni: Fakulta uméni a designu (déale jen ,FUD")

Adresa: Pasteurova 1500/9

Telefon/fax: 475 285 111/ 475 285 127

E-mail: miroslav.matousek@ujep.cz

Provozni fad objektu FUD je wvnitfni organizaéni normou, kter4d v souladu se Statutem UJEP, Statutem FUD,
Organiza¢nim fadem FUD, Studijnim a zkuSebnim fadem UJEP, predpisy bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a
pfedpisy pozarni ochrany uruje zdsady chovani zaméstnancu a studentd FUD a ostatnich osob pro pouzivani prostor
budovy.

Pro jednotlivA pracovisté objektu se zvlaStnim reZzimem jsou zpracovany samostatné provozni fady (napf. strojovna
vzduchotechniky, vymeénikova stanice, sklady, dilny, ateliéry atd.).

Specifikace prostor je provedena technickou dokumentaci uloZzenou u tajemnika FUD.

V objektu je zejména provozovana cinnost studijni a pedagogicka, uméleckd a védeckovyzkumna. Dale c¢innost
publika¢ni, osvétova a realizujici vedlejSi hospodarskou ¢innost.

V objektu probiha ¢innost provozné technickd, jako je udrzba, GKklid, revize aj.

I. Vstup do budovy

Budova mé 4 vstupy zajisténé cteckami ID karet.

Hlavni vchod je pfistupny denné od 6.30 hod. do 23.30 hod. na ID karty student a zaméstnancd.

V dobé od 23.30 hod. do 6.30 hod. je mozno ohlasit vstup (ve vyjimecnych pfipadech) pouze pfes komunikator s vratnici
pfed automatickymi dvefmi hlavniho vstupu.

Dva boéni vchody jsou pfistupné denné pouze na ID karty zaméstnanc(i od 6.30 hod. do 23.30 hod.

Prichod kapli do budovy VIKS je pfistupny v pondéli — patek vzdy od 6.30 hod. do 22.00 hod. na ID karty zaméstnancl a
studentd.

V dobé prazdnin (Cervenec a srpen) je budova pfistupna v pondéli — patek od 7.00 hod. do 18.00 hod., pak je budova
nepfistupna.

5 dalSich vstupl do dilen je stadle zamceno. Klice jsou k dispozici na vréatnici pouze vedoucim jednotlivych dilen nebo jimi
povéfenym osobam.

Ostatni souc¢asti UJEP a nebo vefejnost mohou vyuzivat prostory budovy bud jednordzové na zakladé povoleni tajemnika
a nebo dlouhodobé na zékladé smlouvy.

Il. Zabezpe Eeni mistnosti

Za zabezpeceni pouzivanych mistnosti zodpovida prednasejici dle rozvrhu nebo dilensky zaméstnanec, popfipadé
vedouci pracovisté nebo zaméstnanec, ktery ma mistnost pfidélenou.

Zjisténé drobné zavady na budové a mobiliafi je nutno zapsat do knihy udrzby uloZzené na vratnici.

Velké zavady a havérie je nutno neprodlené nahlasit tajemnikovi.

Veskeré stavebni Upravy a zasahy (napf. zatloukani hrebikd, vrtani, lepeni artefaktl na stény, barevné zmény interiéru,
instalace a shromazdovéani pfedmét ve spole¢nych prostorach jako chodby, schodisté, toalety aj.) Ize provadét pouze s
pisemnym souhlasem tajemnika.

Reseni veskerych stiznosti probiha prostfednictvim pfednasejiciho s vedoucim pracovisté. V zavaznych pFipadech i s
tajemnikem. Mimofadné pripady musi byt bezodkladné hlaSeny kvestorovi UJEP.

. 1CT

Budova je v ramci UJEP napojena na univerzitni sit CESNET. Tvofi ji telefonni sit, za kterou zodpovida povéfena osoba
Cl UJEP a datova sit, kterda se déli na strukturovanou kabeldz a bezdratové pfipojeni (WiFi). Jakékoliv dalSi pfipojeni
mimo tuto sit je zakazano.



IV. Zajist éni 1éka Fské pomoci

Za zajiSténi lékarské pomoci odpovida vedouci akce. V pfipadé jeho nepfitomnosti jim povérena osoba.
Umisténi lIékarniCek: vratnice, odborné dilny. Za jejich stav zodpovidaji vedouci pracovist.

V. Zvifata

Do objektu neni mozné z hygienickych divodl vodit Zadn& zvifata. Vyjime¢né v odivodnénych pfipadech muze tajemnik
nebo dékan tento zékaz zrusSit.

VI. Koufeni a nakladani s otev fenym ohn ém

Ve vSech prostorach budovy i ve venkovnim prostoru je koufeni zakdzano. Manipulace s otevienym ohném je mozna jen
na uréeném misté a se souhlasem tajemnika.

VII. Parkovani

Pro parkovéani osobnich automobilll zaméstnanct FUD je ureno parkovisté pfi severnim okraji Kampusu. (Nalevo od
vyjezdové zavory).

Parkovaci mista pfed hlavnim vchodem budovy jsou vyhrazena vyhradné vedeni FUD a UJEP a pro parkovani
sluzebnich vozd FUD.

Do aredlu je vjezd povolen pfes zavoru hlavniho vjezdu Kampusu, a to jen zaméstnanctm, ktefi maji povoleni k vjezdu a
idetifikuji se zaméstnaneckou kartou pres ¢te¢ku ID karet u vjezdové zavory.

Hostum fakulty, zasobovani, obchodnim nebo smluvnim partnerim a vyjime¢né studentim je povolen vjezd na dobu
nezbytné nutnou. Povoleni vydava tajemnik fakulty, ktery zajisti vjezd na Pultu centralni ochrany Kampusu (,PCQO")
(telefonicky nahlasi RZ vozidla).

VIII. Zavérecnd ustanoveni
Osoba, kter4 hrubé poruSila tuto smérnici, mdze byt vedoucim akce nebo pracoviSté, nebo tajemnikem z objektu
vykazana.
PoruSeni této smérnice muze byt divodem k disciplinarnimu Fizeni (u studentud), k pracovnimu postihu (u zaméstnanc() a
zakazu vstupu (u ostatnich osob).
Topné sezoéna : dle venkovni teploty, v zasadé vSak od 15. 10. do 15. 5.
Poznadmka: Budova je po celém obvodu na drovni 1. PP zabezpecéena proti vzlinani vihkosti systémem elektroosmozy,

ktery nesmi byt za zadnych okolnosti pferusen neodbornym zasahem. Z tohoto divodu jsou veSkeré zdsahy do zdiva v
tomto patfe pfisné zakazany.

Tato smérnice nabyva platnosti a G¢innosti dne 1. 5. 2013 a rusi platnost Smérnice ¢. 1/2010 z 1. 1. 2010

doc. Mgr. Michal Kole¢ek, Ph.D.
dékan FUD UJEP



