PRIKAZ DEKANA C. 1/2019 ZE DNE 1. 6. 2019

ORGANIZACNI RAD
FAKULTY UMENI A DESIGNU
UNIVERZITY JANA EVANGELISTY PURKYNE V USTi NAD LABEM



Cl. 1
Dékanat

1. Deékanat je fidicim a vykonnym pracovistém dékana Fakulty uméni a designu Univerzity J. E.
Purkyné (déle jen ,fakulta”). Cleni se na:
- Utvar dékana,
- Utvary prodékant,
- Utvar tajemnika.

ClL2
Postaveni a pusobnost dékana

1. Dékan stoji v Cele fakulty a jedna jejim jménem.
2. Dékan primo fidi prodékany, tajemnika, vedouci kateder a pracovniky sekretariatu dékana.
Dékan zejména:
- zodpovidéa za dodrzovani zakonu a ostatnich pravnich predpist tykajicich se fakulty
a za dodrzovani vnitfnich predpist univerzity a fakulty,
- zodpovida za dodrzovani smérnic a prikaz( vydanych rektorem, prorektory nebo
kvestorem,
- zodpovida v ramci fakulty za radnou organizaci ¢innosti umélecké, pedagogické,
védecké a vyzkumné a za vytvareni podminek pro tyto ¢innosti,
- zodpovida za hospodareni s finanénimi prostredky podle uc¢elového uréeni a za
radnou spravu majetku spravovaného fakultou.
3. Poradnim organem dékana je kolegium dé&kana. Cleny kolegia dékana jsou prodékani, tajemnik,
predseda akademického senatu fakulty a vedouci kateder.
4. Dékan po projednani v kolegiu dékana navrhuje akademickému senatu fakulty zfizeni, slouceni
a zruseni ateliér(, kateder a dalSich pracovist fakulty.
5. Dékan vydava rozhodnuti, pfikazy nebo smérnice, které jsou zavazné pro vSechny zaméstnance a
studenty fakulty.

CL3
Postaveni a pusobnost prodékant

1. Prodékani zastupuji dékana ve stanovenych oblastech ¢innosti. Jeden z prodékanU je dékanem
jmenovan statutarnim zastupcem dékana.
2. Fakulta mé ¢tyfi prodékany:

- Prodékan pro studium, ktery fidi studijni referat a metodicky vede a koordinuje
¢innost vedoucich kateder a ateliér(l v oblasti vzdélavaci a v oblasti pedagogické
¢innosti. Spolupracuje s prorektorem pro studium univerzity.

- Prodékan pro tviréi ¢innost, ktery metodicky vede a koordinuje ¢innost vedoucich
kateder a ateliér(l v oblasti umélecké, tvirci, védecké, vyzkumné, a také v publikaéni
a grantové ¢innosti. Spolupracuje s prorektorem pro védu univerzity.



Prodékan pro vnéjsi vztahy, ktery fidi zahrani¢ni oddéleni, metodicky vede a
koordinuje ¢innost vedoucich kateder a ateliér(l v oblasti vnéjsich vztahd, fidi a
koordinuje programy mobilit. Spolupracuje s prorektorem pro vnéjsi vztahy
univerzity.

Prodékan pro rozvoj, ktery fidi PR a grantové oddéleni, metodicky vede a koordinuje
¢innost vedoucich kateder a ateliér( v oblasti rozvoje fakulty a souvisejici propagacni
a grantové ¢innosti. Spolupracuje s prorektorem pro rozvoj a kvalitu univerzity.

3. Prodékan pro studium zejména:

zodpovida za organizovani vzdélavaci a pedagogické ¢innosti fakulty a za
uskutecriovani vyuky na fakulté,

zodpovida za pfipravu a pribéh pfijimacich zkousek,

zodpovida za pfipravu a pribéh statnich zkousek,

zodpovida za pfipravu a prabéh klauzurnich zkousek,

fidi studijni referat fakulty a zodpovida za jeho ¢innost,

predklada hodnoceni pedagogické ¢innosti nebo vyuky na fakulté v terminech
uréenych dékanem,

zodpovida za dodrzovani zakon(, ostatnich pravnich predpist, vnitfnich predpist
univerzity a fakulty, smérnic a pfikazl rektora, prorektor( a kvestora a rozhodnuti,
prikaz( a smérnic dékana, souvisejicich s jeho plsobnosti,

podili se na vypracovavani koncepce dal$iho rozvoje fakulty v terminech uréenych
dékanem,

pini dalsi operativni pfikazy.

4. Prodékan pro tvarci ¢innost zejména:

zodpovida za organizovani a evidenci umélecké, védecké a vyzkumné c¢innosti na
fakulté a za vytvareni podminek pro tyto ¢innosti,

metodicky Fidi Referat pro tviréi ¢innost, jehoz soucasti je Edi¢ni oddéleni,
zodpovida za pfipravu, organizovani a evidenci edi¢ni a publikaéni ¢innosti fakulty,
fidi ¢innost pracovnich komisi, které dle potfeby navrhuje dékanovi ke jmenovani,
zodpovida za dodrZzovani zakon(, ostatnich pravnich predpist, vnitfnich predpist
univerzity a fakulty, smérnic a pfikazl rektora, prorektor( a kvestora a rozhodnuti,
prikaz( a smérnic dékana, souvisejicich s jeho plsobnosti,

podili se na vypracovani koncepce dal$iho rozvoje fakulty v terminech uréenych
dékanem,

pIni dalsi operativni pfikazy.

5. Prodékan pro vnéjsi vztahy zejména:

zodpovida za organizovani a za evidenci zahrani¢ni spoluprace fakulty,
metodicky Fidi Referat pro vnéjsi vztahy, jehoz soucasti je Zahrani¢ni oddéleni a
koordinator programu Erasmus+,

podili se na aktualizaci Udaji o FUD na vnitfnich i vnéjsich vystupech univerzity,
koordinuje nakladani s témito udaiji,

zodpovida za dodrZzovani zakon(, ostatnich pravnich predpist, vnitfnich predpist
univerzity a fakulty, smérnic a pfikazl rektora, prorektor( a kvestora a rozhodnuti,
prikaz( a smérnic dékana, souvisejicich s jeho plsobnosti,
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- podili se na vypracovani koncepce dalsiho rozvoje fakulty v terminech uréenych
dékanem,
- plIni dalsi operativni pfikazy.

6. Prodékan pro rozvoj zejména:

- podili se na vypracovani koncepce dalsiho rozvoje fakulty v terminech uréenych
dékanem,

- metodicky fidi Referat pro rozvoj, jehoz soucasti je PR oddéleni a Grantové oddéleni,

- Fidi rozvojovou a propagacni ¢innost fakulty,

- zodpovida za dodrzovani zakond, ostatnich pravnich predpist, vnitinich predpist
univerzity a fakulty, smérnic a pfikazl rektora, prorektor( a kvestora a rozhodnuti,
prikaz( a smérnic dékana, souvisejicich s jeho plsobnosti,

- vramci svych plsobnosti vypracovava a navrhuje podklady pro fidici ¢innost dékana,

- Fidi ¢innost pracovnich komisi, které dle potfeby navrhuje dékanovi ke jmenovani,

- plIni dalsi operativni pfikazy.

ClL4
Postaveni a plsobnost tajemnika

1. Tajemnik zastupuje dékana v nize stanovenych oblastech ¢innosti.

2. Tajemnik Fidi technicko-hospodarské oddeéleni fakulty.

3. Tajemnik zabezpecuje ekonomické, hospodarsko-administrativni zaleZitosti fakulty, pokud vnitini
predpisy univerzity nebo fakulty nestanovi jinak.

4. Tajemnik zejména:

- zodpovida za pfipravu a rozpis rozpoctu fakulty,

- zodpovida za pInéni rozpoctu fakulty a za hospodarné vyuzivani hmotnych
a finan¢nich prostredkad,

- zodpovida za fadnou spravu majetku, ktery fakulta spravuje,

- zodpovida za provadéni a kontrolu hospodarské ¢innosti fakulty,

- zodpovida za inventarizaci majetku fakulty,

- zabezpecduje materialni vybaveni fakulty a zodpovida za jeho udrzbu,

- zodpovida za pInéni a kontrolu povinnosti v oblasti bezpe¢nosti prace a protipozarni
ochrany,

- zodpovida za dodrzovani zakond, ostatnich pravnich predpist, vnitfnich predpist
univerzity a fakulty, smérnic a prikazl rektora, prorektor( a kvestora a rozhodnuti,
prikaz( a smérnic dékana, souvisejicich s jeho plsobnosti,

- plIni dalsi operativni pfikazy.



1.

6.

CL5
Katedry fakulty

Fakulta ma tyto katedry:

- Katedra elektronického obrazu (KEO),

- Katedra designu (KDE),

- Katedra fotografie (KFO),

- Katedra uzitého uméni (KUU),

- Katedra vizualni komunikace (KVK),

- Katedra vSeobecné prlpravy (KVP),

- Katedra déjin a teorie uméni (KDTU).
Oblast ¢innosti jednotlivych kateder uréuje dékan.
Katedra elektronického obrazu, Katedra designu, Katedra fotografie, Katedra uzitého uméni,
Katedra vizualni komunikace a Katedra v§eobecné prlpravy jsou umélecko-pedagogicka
pracovité, jsou ¢lenény na ateliéry. Cleny kateder jsou akademicti pracovnici.
Katedra déjin a teorie uméni (dale jen ,KDTU”) je védecko-pedagogické pracovisté. Cleny katedry
jsou akademicti pracovnici.
Katedry fidi vedouci.
Vedouci katedry zejména:
zodpovida za uméleckou, védeckou, vyzkumnou a ostatni tvlrci ¢innost pracovnikl katedry,
zodpovida za dodrZovani vnitfnich predpisl univerzity a fakulty a prikazd, smérnic, rozhodnuti nebo

opatreni vydavanych rektorem, prorektory, kvestorem nebo dékanem pracovniky katedry

odpovida za personalni zajisténi pfedmétd danych studijnimi programy a garantovanych katedrou,
pribézné hodnoti pedagogickou a tvirci ¢innost pracovnikl katedry a pInéni Ukoll podfizenych

pracovnik,

zodpovida za vykazovani vystupt tvaréi ¢innosti pracovnik( a studentl katedry v aplikaci RUV
dba na zlepSovani pedagogické, umélecké a védecké kvalifikace pracovnikl katedry,
vypracovava hodnoceni ¢innosti katedry v terminech ur¢enych dékanem,

vypracovava koncepci dalsiho rozvoje ¢innosti katedry v terminech ur¢enych dékanem,

pIni operativni prikazy dékana,

ve vécech souvisejicich se studiem spolupracuje s prodékanem pro studium,

ve vécech souvisejicich s uméleckou, védeckou, vyzkumnou a ostatni tvréi ¢innosti spolupracuje

s prodékanem pro tviréi ¢innost,

7.

ve vécech souvisejicich s vnéjsimi vztahy spolupracuje s prodékanem pro vnéjsi vztahy,

ve vécech souvisejicich s rozvojem fakulty spolupracuje s prodékanem pro rozvoj,

ve vécech ekonomickych a hospodarsko-administrativnich spolupracuje s tajemnikem,
odpovida za ucelné hospodareni s prostfedky pridélenymi katedre,

navrhuje dékanovi ¢leny komisi pro statni zavérecné zkousky,

vyhlasuje témata diplomovych praci v souladu se zamérenim a tviréimi Ukoly fakulty a katedry,
svolava a fidi schlize katedry,

predklada ke schvéleni dékanovi ndvrhy na poradani akci katedry,

predklada navrhy na vybaveni katedry zafizenim a pfistrojovou technikou,

predklada dékanovi navrhy na zfizeni, slouceni a zruseni ateliéri a dalSich pracovist katedry.
Zastupce vedouciho katedry je pisemné povéren vedoucim katedry a podili se na organizovani

vzdélavaci, umélecké a dalsi tviréi ¢innosti studentl a pracovnikl katedry.

8.

Katedry spravuji odborna pracovisté pro realizaci tvlréich vystupU. Viz. ¢l. 11.



CL6
Ateliéry fakulty

1. Ateliér je umélecko-pedagogické pracovisté. Cleny ateliéru jsou akademiéti pracovnici a odborni
pracovnici v oborech uméleckych.

Soucasti Katedry elektronického obrazu jsou ateliéry:
- Digitalni média (DM),
- Interaktivni média (IM),
- Performance (PE),
- Time-Based Media (BM).

Soucasti Katedry designu jsou ateliéry:
- Design interiéru (DI),
- Design keramiky (DK),
- Produktovy design (PD).

Soucasti Katedry fotografie jsou ateliéry:
- Aplikovana a reklamni fotografie (RF),
- Fotografie (FO),
- Photography (PH).

Soucasti Katedry uzitého umeéni jsou ateliéry:
- Sklo (SK),
- Ptirodni materialy (PM),
- Odévni a textilni design (TE).

Soucasti Katedry vizualni komunikace jsou ateliéry:
- Graficky design | (GD ),
- Graficky design Il (GD lI),
- Vizualni design (VD).

Soucasti Katedry vSéeobecné prlpravy jsou ateliéry zajistujici doprovodné discipliny:
- Prostorova tvorba (PT),
- Kresba a malba (KM),
- Grafika (GR).

V Cele ateliéru stoji vedouci ateliéru.
Vedouci ateliéru organizuje uméleckou, pedagogickou, a ostatni tvaréi ¢innost ateliéru.
Vedouci ateliéru ptimo fidi ¢leny ateliéru.
Vedouci ateliéru zejména:
- zodpovida za plnéni pedagogickych povinnosti pracovnikl ateliéru, vyplyvajici
ze studijnich programU a predpisU,
- zodpovida za dodrzovani vnitinich predpisl univerzity a fakulty a za dodrzovani
prikazl, smérnic, rozhodnuti nebo opatfeni vydavanych rektorem, prorektory,
kvestorem a dékanem a vedoucim pfislusné katedry pracovniky ateliéru,
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zodpovida za bezpecénost prace studentll a pedagogt v souladu s platnymi predpisy
v pribéhu umélecké, pedagogické, védecké, vyzkumné a vyvojové prace
zabezpecované ateliérem,

vypracovava hodnoceni ¢innosti ateliéru v terminech uréenych vedoucim katedry a
dékanem,

vypracovava koncepci dalsiho rozvoje ¢innosti ateliéru v terminech uréenych
dékanem,

pIni operativni prikazy dékana,

predklada dékanovi navrhy na zahranic¢ni sluzebni cesty pracovnik( ateliéru,
predklada dékanovi navrhy na materialné-technické vybaveni ateliéru,

ve vécech studijnich spolupracuje s prodékanem pro studium,

ve vécech souvisejicich s tviréi, uméleckou, védeckou a vyzkumnou ¢innosti
spolupracuje s prodékanem pro tviréi ¢innost,

ve vécech souvisejicich s vnéjsimi vztahy spolupracuje s prodékanem pro vnéjsi
vztahy,

ve vécech souvisejicich s rozvojem fakulty spolupracuje s prodékanem pro rozvoj,
ve vécech ekonomickych a hospodarsko-administrativnich spolupracuje s
tajemnikem fakulty,

dba na zlepSovani umélecké, pedagogické a védecké kvalifikace pracovnik( ateliéru.

CL7
Studijni referat

1. Studijni referat fidi prodékan pro studium.
2. Pracovistém Studijniho referatu je Studijni oddéleni, které zajistuje veSkerou agendu spojenou se
studiem, a to zejména:

zodpovida za vedeni evidence o pribéhu studia a dokladovani studia jednotlivych
studentl v souladu se zakonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a
doplInéni dalSich zakonU (déale jen ,,zakon”), a v souladu se zakony a predpisy
tykajicimi se student( verfejnych vysokych $kol,

podili se na pfipravé a provadéni prijimaciho fizeni a zodpovida za pfijimaci fizeni po
administrativni strance,

podili se na pripravé statnich zkousek a zodpovida za statni zkousky po
administrativni strance,

podili se na pripravé klauzurnich zkousek,

zodpovida za vypracovani predepsanych statistickych vykaz( v uréenych terminech,
zodpovida za zapis studentd véech forem studia,

podili se na organizaci imatrikulace, promoce a dalSich akademickych ceremonii,
plni Ukoly vyplyvajici z povinnosti studentd platit administrativni poplatky spojené se
studiem.



CLs8
Referat pro tvuréi ¢innost

1. Referat pro tvaréi ¢innost fidi prodékan pro tvarci ¢innost.

2. Referat pro tviréi ¢innost je Ucelovym pracovistém fakulty zabezpecujicim realizaci a administraci
tvarcich, vystavnich a publikacnich aktivit fakulty a administraci grantovych program( fakulty v tvaréi
oblasti.

3. Pracovistém referatu je Edi¢ni oddéleni, které zabezpecuje pfipravu, realizaci a distribuci publikaéni
¢innosti akademickych pracovnikl fakulty.

4. Pracovnik Edi¢niho oddéleni je metodicky fizen prodékanem pro tvirci ¢innost.

CLo9
Referat pro vnéjsi vztahy

1. Referat pro vnéjsi vztahy je fizen prodékanem pro vnéjsi vztahy.

2. Referat pro vnéjsi vztahy je ucelovym pracovistém fakulty zabezpecujicim zahrani¢ni vztahy fakulty,
grantovou ¢innost v oblasti zahrani¢nich vztah( a organizaci mobilit zejména v ramci program
Erasmus+.

3. Pracovistém referatu je Zahrani¢ni oddéleni, které organizuje a koordinuje mobility.

4. Pracovnik Zahrani¢niho oddéleni je metodicky fizen prodékanem pro vnéjsi vztahy.

CL. 10
Referat pro rozvoj

1. Referat pro rozvoj je fizen prodékanem pro rozvoj.

2. Referat pro rozvoj je U¢elovym pracovistém fakulty zabezpecujicim realizaci a administraci
grantovych program( fakulty v oblasti rozvoje a realizaci propagacnich a rozvojovych ¢innosti.

3. Oddéleni PR se podili na realizaci komunikace smérem k verejnosti, odpovida za obsah a
administraci webovych stranek fakulty a socidlnich siti a pIni dalsi aktualni Ukoly v oblasti produkce
propagacnich aktivit fakulty.

4. Grantové oddéleni odpovida za realizaci grantovych aktivit fakulty v oblasti rozvoje. Zaroven
spolupracuje na grantové ¢innosti s ostatnimi referaty a akademickymi pracovniky.

4. Pracovnici PR oddéleni a Grantového oddéleni jsou metodicky fizeni prodékanem pro rozvoj.



CL 11
Ostatni pracovisté

1. Fakulta zfizuje dal8i pracovisté, ktera zabezpeduji jeji vzdélavaci a tviréi ¢innost. Tato pracovisté
jsou organizaéné zaclenéna pod katedry, pfipadné pfislusné referaty prodékand.

1. 1. Dilenska a realizaéni pracovisté:
Katedra v§eobecné prlpravy

— Stredisko prostorovych realizaci: Dilny, 3D fréza, 3D tisk
— Stredisko grafiky a tisku: Sitotisk, Grafické dilny

Katedra vizualni komunikace
— Stredisko digitalniho tisku: Digitalni tisk, Digitalizace pisma

Katedra uzitého uméni
— Stredisko zpracovani material(: Sklarska dilna, Textilni dilna

Katedra elektronického obrazu
— Stredisko elektronického obrazu: Velkoformatova tiskarna, Audiovizualni studio, VR
Studio, Sklad AV techniky

Katedra fotografie
— Stredisko fotografickych realizaci: Fotograficky workshop, Temné komory

Katedra designu
— Keramické centrum Dubi

1. 2. Pracovisté pro vystavni, propagacni, grantovou a publikaéni ¢innost:

— DG&m uméni Usti nad Labem
— Galerie Rampa

— Billboart Gallery

— Edi¢ni oddéleni

— PR oddéleni

— Grantové oddéleni

2. Zarazeni a fizeni jednotlivych pracovist je vyznaceno v organiza¢nim schématu, ktery je pfilohou
tohoto Organizac¢niho radu.



¢l 12
DGam uméni Usti nad Labem

1. D&m uméni Usti nad Labem Fakulty uméni a designu Univerzity J. E. Purkyné (dale jen DUUL) je
Gcelovym pracovistém pro realizaci vystavnich, tvlrcich, vyzkumnych, studijnich i praktickych ¢innosti

fakulty. DUUL je Fizen Feditelem, kterého povétuje dékan. Poslani, organizaci a provoz DUUL vymezuije
Smérnice dékana &. 1/2019 Organizaéni a provozni fad DUUL FUD UJEP v Usti nad Labem.

CL. 13
Organizaéni schéma

1. Organizacni schéma fakulty je pfilohou €. 1 tohoto Organizac¢niho radu.
Cl. 14
Zavérecna ustanoveni

1. Tento Organizacni fad FUD UJEP rusi Organizac¢ni fad FUD UJEP ze dne 19. 9. 2016.
2. Organizaéni rad FUD UJEP nabyva platnosti a G¢innosti dne 1. 6. 2019.

doc. Mgr. A. Pavel Mrkus
dékan FUD UJEP

10



Organizacni schéma FUD UJEP

DEKAN AKADEMICKY SENAT

Prodékan Prodékan
pro tvirci ¢innost pro rozvoj

UMELECKA RADA

Prodékan

Tajemnik
1= 120113

Prodékan
pro vnéjsi vztahy

pro studium

Studijni oddéleni

Katedra déjin a teorie uméni

Déjiny a
teorie umeéni
pro BcA. a
MgA. obory

Galerie Rampa

Bilboart Gallery

Dam uméni Usti nad Labem

Galerie
Multifunkéni sal

Ateliéry

Edi¢ni oddéleni

Katedra vseobecné priipravy

Kresba a X Prostorova
malba Graflka tvorba

Stredisko prostorovych realizaci
1. Dilny, II. 3D fréza, lll. 3D tisk

Stredisko grafiky a tisku
1. Sitotisk, Il. Grafické dilny

Katedra uzitého umeéni

Stiedisko zpracovani materiald
1. Sklarska dilna
II. Textilni dilna

Technicko-hospodarské

Zahranicni oddéleni oddéleni

Projektové a PR oddéleni

Katedra elektronického obrazu

Stredisko elektronického
Stredisko fotografickych realizaci obrazu
I. Fotograficky workshop 1. Velkoformatova tiskarna
Il. Temné komory 11. Audiovizualni studio
11I. VR studio

Katedra fotografie

Katedra vizualni komunikace

Stredisko digitalniho tisku
1. Digitalni tisk
II. Digitalizace pisma

Katedra designu

Keramické centrum Dubi
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